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QUYET DINH
VIV BAN HANH QUY CHE CONG BO THONG TIN

HOI DPONG QUAN TR| CONG TY CP NHUA THIEU NIEN TIEN PHONG

Céan ct vao Luat Doanh Nghiép sd: 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005; Luéat
Chirng khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va luat Chirng khoan stra
ddi, bd sung sb 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010;

Can clr Théng tw sb 52/2012/TT-BTC ngay 05/04/2012 cta Bd Tai chinh
hwéng dan vé viéc cong bd théng tin trén thi treng chirng khoan:

Can clr vao Diéu | clia Cong ty Cb Phan Nhwa Thiéu Nién Tién Phong;

Sau khi théng nhat trong Héi ddng quan tri,
QUYET DINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay ban Quy ché céng bd théng tin
Cong ty C& Phan Nhia Thiéu Nién Tién Phong (cd Quy ché kém theo).

Diéu 2. Quy ché nay co hiéu Iwc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
trede day clia Hoi ddng quén trj vé viéc cong bd thong tin.

Diéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Bidu hanh, Ban Kiém soat Thu ky

Cong ty va nhirng ngwei co lién quan can ctr quyét dinh thi hanh.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN CONG TY CG PHAN

NHUA THIEU NIEN TIEN PHONG
(Ban hanh theo Quyét dinh HGI déng Quan tri s8 ..gg.../QD—HDQT ngay 26/12/2012 )

PHAN 1: QUY PINH CHUNG

biéu 1. Muc dich ctia viéc c6ng bd thong tin

Viéc cdng bd thong tin theo quy dinh clia Quy ch& ndy nhdm cdng khai thong tin v& cac

hoat ddng san xuét, kinh doanh clia Céng ty, d&m bao quyén va Igi ich hdp phép cho céc
cd déng Coéng ty cling nhu cho nhiing ngudi ¢é lién quan dén Cong ty, ddong thdi chap
hanh nghia vu béo céo thdng tin véi cdc cd quan cd thdm quy?n. -
biéu 2. DEi tugng thuc hién

Quy ché& nay &p dung cho tat ca cac thanh vién HoOi ddng quan tri (HDPQT), Ban Kiém soét
(BKS), Ban Gidm déc (BGD), céc Phong ban/bd phén va c& nhén thudc Cong ty C8 phan
Nhya Thi€u Nién Tién Phong.

biéu 3. Pham vi ap dung

1. “Quy ché& cong bd thdng tin Céng ty C& phén Nhua Thiu nién Tién Phong” dudc ban

hanh nhdm hudng dan va diéu chinh hoat ddng cng b8 théng tin trén danh nghia va
vi Idi fch clia Céng ty CE phan Nhua Thi€u nién Tién Phong, dugc thuc hién bdi Ban
cdng bo thdng tin cla Cong ty.

2. Céc cb déng ndi bd (bao gdm Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban ki€m soat, Tong gidm
dGc, Phé Tong gidm d8c, K& todn trudng), Ngudi cdng b thng tin, ngudi ¢d lién quan
véi céc cd ddng ndi bd va/hodc ngudi cong b théng tin, phai béo cdo cho Uy ban
chiing khodn nha nudc (UBCKNN) va Sd Giao dich chiing khodn (SGDCK) theo quy
dinh ctia phap luat vé cdng bd thdng tin trén thi trudng chimg khodn.
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PHAN 2: CAC YEU CAU VE CONG BO THONG TIN

Piéu 4. NguGi cong bo thong tin

1. Viéc cong b6 thong tin cla cong ty chi do mét ngudi duy nhat thuc hién la:
- Ngugi dai dién theo phap luat cla céng ty, hodc
- Ngugi dudc Uy quyén céng bd thong tin.

Truong hogp Ngudi cong b6 thong tin cla cdng ty la NguGi dugc dy quyén cong bd
thong tin thi ngudi dai dién theo phap lut clia cdng ty van phai chiu trach nhiém vé
noi dung thong tin do ngudi dugc Uy quyén cong b thong tin cong ba.

2. “Nhan vién cong b thong tin chinh thirc” la ngudi dugc ngudi dai dién theo Phap
luat cia Cong ty Uy quyén viéc thuc hién cong bo thong tin.

3. "Nhan vién cong bo thong tin du phong” la nguGi thay thé nhan vién cong bo
thong tin khi nhan vién cong bd thdng tin chinh thirc vang mat.

4, “Nhan vién tong hgp thong tin” I nhitng ngudi gilp viéc cho nhan vién céng bd
thong tin, cd trach nhiém tap hgp tat ca cac thoéng tin tir cac don vi/bd phan lién quan;
kiém tra ndi dung thdng tin, d&i chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé cdng bd thdng
tin, soan thao van ban cdng bd thdng tin, chuyén cho nhan vién cng bd thdng tin
chinh thc xem xét va trinh HDQT hodc BGD phé duyét.

HO sd clia nhan vién cdng bd thdng tin phai dudc ndp cho Uy ban Chiing khodn Nha
nudc, SG Giao dich noi c8 phiéu Céng ty niém yét, gidy uy quyén cdng bd thdng tin
theo Phu luc 01 (dinh kém). Trudng hop thay dbi nhan vién cdng bd thdng tin, Cong ty
phai bdo cdo cho UBCKNN, SGD trong vong 5 ngay lam viéc trudc ngay thay déi chinh
thirc.

Piéu 5. Phuadng tién cong bo thong tin
(i) Cac phuang tién thong tin dai chung;
(i) Bao cdo thudng nién, trang thong tin dién t& va cac 8n pham khac ciia Cong ty;
(iii) Cac phuang tién cong b6 thong tin ctia UBCKNN, SGDCK, TTLKCK.

Piéu 6. Hinh thirc cong bo thong tin va bao cao UBCKNN, SGDCK

1. Dinh dang thong tin gui cong bo:

Céc thdng tin cdng bd, bdo cdo phai dugc chuyén dén UBCKNN, SGDCK dudi hinh thirc
van ban va file dit liéu, cu thé:

(i) Hinh thdc van ban: Ban chinh cé day du dau va chit ky hop 1€ theo quy dinh cla phap
luat.

(i) Hinh thic st dung file: File dir liéu dién tir dudc dinh dang file.doc va file.xls phai cé
day du tén va chiric vu cla ngudi ky van ban, sd hiéu, ngay thang van ban; file.pdf
phai cé chi ky va dau dé cta cong ty.

2. Cach thdc guri thong tin:
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Cong ty gui thdng tin bdng van ban qua dudng buu dién dén UBCKNN hodc gui truc
ti€p tai tru s& UBCKNN, dong thgi gui thong tin dudi dang file dir liéu dién tIr qua dia
chi email cho UBCKNN.

Trong trudng hap khan cip, cong ty c6 thé guri cdng b théng tin qua fax va dong thdi
gui ban chinh cho UBCKNN.

Piéu 7. Dia chi nhan thong tin cong bd trén céng thong tin dién tir UBCKNN va
bao cao

1.

Dai véi tai liéu cong bd thdng tin hodc bao cao va cong bo thong tin:
Pia chi nhan théng tin béng vén ban: Uy ban ching khodn Nha nudc — 164 Tran
Quang Khai, Quan Hoan Kiém, Ha Noi. Ngoai phong bi ghi rd: Cong b6 thong tin va
Bao cdo. SO dién thoai lién lac: 04.39340 773. SO fax: 04.39350 054.

Dia chi nhan thong tin dién tur:

+ DG4I véi tai lieu khong ap dung ching thu s6: GUi dén dia chi hom thu
congbothongtin@ssc.gov.vn.

+ DG vdi tai liéu cé ap dung ching thu sd: GUi thu dén dia chi VanThu@ssc.gov.vn
va theo hudéng dan ctia UBCKNN v& &p dung chiing thur s6.

DAGi vdi tai liéu bao cdo:

DaGi vdi tai liéu khong ap dung chirng thu so:

Céng ty gui tai liéu bdng van ban va tai liéu dién t&r dén cac vu chic ndng quan ly truc
ti€p (ngoai phong bi cd ghi rd |a tai liéu Bao cdo), cu thé nhu sau:

Vu quan ly phat hanh — UBCKNN, s6 164 Tran Quang Khai, Quan Hoan Kiém, Ha NOi.
S0 dién thoai: 04.3934.0750 may lé 344. Dia chi email: quanlyphathanh@ssc.gov.vn.

DaGi vdi tai liéu co ap dung chirng thu so:
GUi thu dén dia chi VanThu@ssc.gov.vn va theo hudng dan ctia UBCKNN vé &p dung
chirng thu s6.

DaGi véi gui thong tin qua hé thong tiép nhan bao cao va cong bé théng tin thong qua
c6ng truc tuyén: thuc hién theo cac quy dinh va hudng dan clia UBCKNN.

Piéu 8. Hinh thirc gtri thong tin va bao cao tdi Sé giao dich chirng khoan Ha noi

1.

Ban ci'ng:

Cac bao cado gui vé dia chi: S& giao dich chirng khoan Ha Noi — S6 2 Phan Chu Trinh,
Quan Hoan Kiém, Ha Noi.

Ban dif liéu dién tir: thong tin dang van ban sir dung bang ma Unicode trén phan mém
Microsoft Office Word 2007 tr@ Ién, cac bao cao CDKT, KQKD, LCTT lap dudi dinh dang
excel (tdi miu BCTC tai muc Mau cdng bs théng tin trén trang
www.hnx.vn/maucongbothongtin) va gui theo dia chi email cia can bo chuyén quan.
Trudng hdp cong ty da s dung hé thong CIMS, cong ty thuc hién cong bo trén hé
thong CIMS.
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3. Moi lién hé va cong bo thong tin gui t6i S& giao dich chiing khoan Ha Noi gui theo dia
chi: Phong quan ly niém yét — S& giao dich ching khoan Ha NGi — S6 2 Phan Chu
Trinh, Quan Hoan Kiém, Ha NGi.

Dién thoai: 04.39412626 Fax: 04.39365395/39347818

4. Quy dinh vé st dung CIMS tai HNX:

- Ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc dy quyén cong bb thong tin phai sur
dung ching thu s6 dé ky cac van ban, thong diép dién ti truc khi thuc hién CBTT
thong qua hé thdng CIMS.

- S dung chiing thu s& dé€ xac thuc tai khoan truy cdp vao hé théng CIMS theo dia chi
www.cims.hnx.vn. Lua chon mAu thdng tin cdng b, nhap cac thong tin, dinh kém céc
van ban, théng diép dién tlr d& dugc ky va ma hda bang chil ky sg.

- S dung chiing thu s6 dé ky cac form cdng bd théng tin va gui 1én dé& chd HNX phé
duyét. Thdi diém ndp tin dugc tinh tir thdi diém Céng ty gui tin cdng bd trén CIMS chg
phé duyét.

Piéu 9. Ping ky cdng bo thong tin trén cong thong tin dién tir cia UBCKNN

- DAGi véi Ngudi dai dién theo phap luat: Cong ty gui Cong van cho UBCKNN dang ky ho
va tén ngudi dai dién theo phap luat, dia chi lién hé, s6 dién thoai cd quan, dién thoai
di dong, dia chi email, s6 chitng minh thu/ hd chiéu theo Phu luc s6 04 Mau dang ky
CBTT trén céng thoéng tin dién tir cia UBCKNN.

- DAbi v8i Ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin: Cong ty gui cong van cho UBCKNN
dang ky 01 ngudi dugc Uy quyén cdng bs thong tin theo Phu luc s6 01 Mau Gidy Gy
quyén cong bé thdng tin.

Piéu 10. Trach nhiém khi cong bo thong tin

1. Cong ty khi thuc hién cong bo thong tin phai dong thdi bao cdo UBCKNN va SGDCK.

2. CoOng ty cd nghia vu cong bd thong tin day du, chinh xac va kip thdi theo quy dinh,
chiu trach nhiém truéc phap luat vé thong tin dugc cong bo.

3. Trudng hgp théng tin gui d&€ cdng bd hodc bdo cdo khdng chinh xac vdi tinh hinh hoat
dong thuc té cla cong ty, néu UBCKNN phat hién nhitng sai pham vé tinh trung thuc
cta nbi dung thong tin do cong ty gui cong bd hodc nhitng vi pham vé céng bo thong
tin ndi chung, cong ty sé bi xr phat theo quy dinh phap luat hién hanh, dong thdi cong
ty phai cai chinh ndi dung thong tin da céng b6 theo quy dinh cia phap luat vé cong
b0 théng tin trén thi truGng chiing khoan.

4. Khi thuc hién cong bd thong tin, Cong ty va ngudi co lién quan khong dugc:

a. Che dau nhitng thong tin bat Igi hodc lam giam tinh chinh xac cta thong tin phai
cobng bo;

b. Dua ra nhitng du doan khong thuc té hodc phuang an khong kha thi;

c. S dung nhiéu tir khd hiéu hodc thuét nglr chuyén nganh;

d. Céng bd théng tin cd tinh cudng diéu gay hiéu [am cho ngudi dau tu va anh hudng
dén thi trudng;
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e. Thay d&i hodc phi nhan ndi dung théng tin d& céng bd ma khdng dudc su’ chip
thuan cia UBCKNN, SGDCK;

f.  S& dung thdng tin chua dugc phép cdng bd d&€ mua ban chling khoan.
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PHAN 3: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 11. Cac loai hinh cong b6 thong tin

1.
2.

Cong bd thdng tin dinh ky la viéc cong bé thong tin hang quy/6 thang/nam.

Cong b6 thong tin bat thudng la viéc cong bo thong tin ngay sau khi xay ra cac su kién
quan trong, cd thé anh hudng I6n dén gid chirng khoan hodc Igi ich clia ngudi dau tu.
Cong bd thong tin theo yéu cau la viéc cong bd thdng tin khi UBCKNN, SGDCK cé yéu
cau.

Diéu 12. Cong bo thong tin dinh ky

1.

Cong bo thdng tin vé bao cao tai chinh quy:

a. NOi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh quy (cua Céng ty me va Bao cao
hgp nhat):

Bao gom:

(i) Bang can doi k€ toan

(i) Bao cdo két qua hoat dong SXKD
(i)  B&o cdo luu chuyén tién té

(iv)  Thuyét minh bao cao tai chinh

(Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh phai trinh bay ddy du cac ndi dung theo quy
dinh cua phap ludt vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh Bdo cdo tai
chinh ¢c6 chi ddn dén Phu luc, Phu luc phdi duoc céng b6 cing Ban thuyét minh
Bdo cdo tai chinh. Thuyét minh Béo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cdc ndi
dung V@ giao dich vdi cac bén lién quan theo quy dinh cua Chuén muc ké toan Viét
Nam)

b. Thdi han cong bd thong tin:

Bdo cdo tai chinh quy cua Cong ty me va Bao cdo tai chinh quy hgp nhat phai dugc
Céng ty cdng bd trong thdi han 45 ngay k& tir ngay két thic quy.

c. Nghia vu kiém toan:
B&o cdo tai chinh quy khdng nhét thiét phai kiém toan.
d. Phuadng tién cong bo:

Cong b6 trén trang thong tin dién tr cua Cong ty va cong bé théng qua phuadng tién
cong bo théng tin ctia UBCKNN, SGDCK dong thdi ghi rd dia chi lién két tdi trang théng
tin dién tr dang tai toan bo bao cao tai chinh quy hodc dia chi cung cap bao cdo tai
chinh quy dé& nha dau tu tham khao.

e. Nghia vu giai trinh:

Trudng hop Igi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cao két qua hoat dong
kinh doanh gilra bdo cdo quy cta ky cong bd so vdi bao cdo quy cung ky nam trudc co
bién dong tr mudi phan trdm (10%) tré Ién hodc két qua kinh doanh trong quy bi 16,
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Cong ty phai giai trinh rd nguyén nhan trong Bao cdo tai chinh quy clia Cong ty me va
Bdo cdo tai chinh quy hdp nhat.

f.  Luu trir thong tin:

Cac thong tin da cong bd phai dudc luu trir bdng vén ban va dir liéu dién t it nhat
trong vong mudi (10) ndm tiép theo tai tru s chinh clia Cong ty dé nha dau tu’ tham
khao.

2. Cbng bo thdng tin vé bao cdo tai chinh ban nién (06 thang dau ndm):
a. NOi dung cdng b6 thong tin:

Bdo cao tai chinh ban nién kém theo toan bd Bao cao cong tac soat xét Bao cao tai
chinh ban nién.

Bao gom:
(i) Bang can doi ké toan
(ii) Bdo cado két qua hoat dong SXKD
(i)  Bdo cdo luu chuyén tién té
(iv)  Thuyét minh bao cao tai chinh

(Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh phai trinh bay ddy du cac ndi dung theo quy
dinh cua phap ludt vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh Bdo cdo tai
chinh ¢d chi ddn dén Phu luc, Phu luc phéi duoc céng b6 cing Ban thuyét minh
Bdo cdo tai chinh. Thuyét minh Béo cdo tai chinh phdi trinh bay cu thé cdc ndi
dung V@ giao dich vdi cdc bén lién quan theo quy dinh cua Chuén muc ké toan Viét
Nam)

(v) Bdo cdo tai chinh ban nién hgp nhat da dugc soat xét.
(vi)  B&o cdo cdng tac soat xét Bao cdo tai chinh ban nién cta don vi kiém toan
b. Thdi han cong bd thong tin:

- B&o cdo tai chinh ban nién (06 thang dau ndm tai chinh) d& dudc soét xét bdi td chirc
kiém toan dugc chdp thudn theo Chudn muc kiém todn vé cong tac soat xét Bdo cdo
tai chinh phai dugc cdng bd trong thdi han ndm (05) ngay lam viéc, ké tir ngay to chirc
kiém todn dugc chdp thuén ky bdo cdo soat xét.

- Thdi han cong bd thong tin Bao cdo tai chinh ban nién cia Cong ty me va hgp nhat da
dudc soat xét khdng qua sdu muai (60) ngay, ké tir ngay két thic sau (06) thang dau
nam tai chinh.

c. Nghia vu kiém toan:

Bao cdo tai chinh ban nién phai dugc soat xét bdi Té chirc kiEm toadn dudc chap thuén
da dudc chon dé kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm cutia Cong ty.

d. Phuong tién cong bd thong tin:

Cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va trén phuadng tién cong bo thong
tin cia UBCKNN, SGDCK.

e. Nghia vu giai trinh:
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Trudng hgp Bao cdo tai chinh ban nién dugc soat xét cd cac y kién ngoai trir/luu y thi
cong ty phai cong bo thong tin vé giai trinh dGi vdi cac y kién ngoai tru/luu y do.

f.  Luu trir thong tin:

Cac thong tin da cong bd phai dudc luu trlr bang vén ban va dir liéu dién t it nhat
trong vong mudi (10) ndm tiép theo tai tru s chinh clia Cong ty dé nha dau tu’ tham
khao.

3. Co6ng bo thong tin vé bao cao tai chinh nam:
a. NOi dung cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh nam:
Bao gom:
(i) Bang can doi ké toan
(ii) Bdo cado két qua hoat dong SXKD
(i)  Bdo cdo luu chuyén tién té

(iv)  Thuyét minh bdo cdo tai chinh: Ban thuyét minh Bao cao tai chinh phai trinh
bay ddy du cac ndi dung theo quy dinh cua phap luit vé ké toan. Truong hop
trong Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh cd chi dén dén Phu luc, Phu luc phéi
duoc céng bo cung Ban thuyét minh Bdo cdo tai chinh. Thuyét minh Bao cdo tai
chinh phéi trinh bay cu thé cac ndi dung vé giao dich vdi cdc bén lién quan theo
quy dinh cda Chuén muc ké toan Viét Nam.

(v) Bao cdo tai chinh ndm quy dbi: Truong hop Béo cdo tai chinh ném I3p theo don
Vi tién té trong k€ toan la ngoai té thi cong ty phai cong bé" dong thoi Bao cdo
tai chinh ném bang dbng ngoai té va Béo cdo tai chinh ném quy déi ra déng
Viét Nam. Bdo cdo tai chinh nam quy déi ra ddng Viét Nam phéi cd y kién xac
nhan cua t8 chiuc kiém toén da kiém todn Béo céo tai chinh ném bang ngoai té
duoc quy doi V8 ty gid quy dbi va tinh chinh xéc cua viéc quy doi.

(vi)  Bdo cao tai chinh nam hdp nhat: Bdo cdo tai chinh nam cua céng ty me va Bao
cdo tai chinh nam hop nhét.

(vii)  Bdo cdo kiém toan

b. Thdi han cbéng bo:

- C6ng bd thdng tin vé Bdo cdo tai chinh ndm da dudc kiém todn chdm nhét 1a
mudi (10) ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan doc Iap ky bdo cdo kiém todan.

- Thai han cdng b6 thong tin Bao cdo tai chinh nam khong qua chin muai (90)
ngay, k€ tir ngay két thic ndm tai chinh.

c. Nghia vu kiém toan:

Bao cdo tai chinh ndm phai dugc kiém todn bdi t& chirc ki€m toan dudc chdp thuén bdi

UBCKNN déi vGi cong ty niém yét.

d. Phuong tién cong bo:

Cong ty phai cong b6 day du néi dung thong tin vé Bao cado tai chinh nam da dudgc
ki€ém toan trén trang thdng tin dién ti cta cdng ty va trén phuong tién cong bs théng
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tin ciia UBCKNN, SGDCK, déng thdi dang tai y kién kiém todn vé Bao cdo tai chinh ndm
trén mot (01) s6 bao cd pham vi phat hanh trong toan qudc kém theo dia chi trang
thdng tin dién tlr dang tai toan bd Bdo cdo tai chinh ndm, Bdo cdo kiém toadn va/hodc
dia chi cung c8p Bao cdo tai chinh ndm va bdo cdo kiém todn dé nha dau tu tham
khao.

e. Nghia vu gidi trinh:

Trudng hop Bao cdo tai chinh ndm da kiém toan cé cac y kién ngoai trir/luu y thi cdng
ty phai cong bd thong tin vé giai trinh doi vdi cac y ki€n ngoai tri/luu y dé.

f. Luu trir thong tin:

Céac thong tin d& cong bd phai dudc luu trlt bang vén ban va dir liéu dién t it nhat
trong vong mudi (10) ndm tiép theo tai tru s chinh clia Cong ty dé nha dau tu’ tham
khao.

4. Co6ng bd thong tin vé bao cdo thudng nién
a. NOi dung cong bo:

Bdo cdo thudng nién 1ap theo mau quy dinh tai Phu luc II kém theo Théng tu
52/2012/TT-BTC ngay 05/04/2012 Hudng dan vé viéc cong bs thong tin trén thi
trudng chiing khodan. Thong tin tai chinh trong Bao cdo thuGng nién phai phu hgp vai
B&o cdo tai chinh ndm dudc kiém todn.

b. Thdi han cong bd thong tin:

Cong b0 thong tin vé Bao cao thudng nién cham nhat la hai mudi (20) ngay sau khi
cdng bd Béo cdo tai chinh ndm dudgc kiém toan.

c. Phuadng tién cong bo:

Viéc cong bd thdng tin phai dugc thuc hién trén cac 8n phdm, trang thdng tin dién tur
cla cong ty, phuang tién cong bo thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

d. Luu trlr thong tin:

Bdo cdo thudng nién phai dudc luu trif bang vén ban va dir liéu dién tlr it nhat mudi
(10) ndm tiép theo tai tru s3 chinh ctia céng ty d& nha dau tu tham khéo.

5. COng bo thong tin vé bao cao quan tri cong ty
a. NOi dung cong bo:

Dinh ky sau (06) thang va nam, Cong ty phai cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri
céng ty 1ap theo mau quy dinh tai Phu luc III kém theo Thong tu 52/2012/TT-BTC
ngay 05/04/2012 Hudng dan vé viéc cdng bd théng tin trén thi trudng chiing khoan,
dong thai bao cado UBCKNN, SGDCK.

b. Thdi han céng b6

Thdgi han bdo cdo va cong bd thong tin Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty sau (06)
thang va ndm chadm nhé&t 1a ba mudi (30) ngay, ké tir ngay két thiic ky bao cdo.

c. Phuong tién cong bo:
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Cong bo thong tin trén trang thong tin dién tir cia cong ty dai ching va trén phuaong

tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

6. COng bd thdng tin vé Hop Pai hdi ddng c6 dong
a. NOi dung cong bo

-Toan bd tai liéu hop Pai hdi dong cd ddng thudng nién/bat thudng, bao gdm: thdng
b4do m&i hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuang trinh hop, phiéu
bi€u quyét, cac tai liéu thdo luan l1am co s& théng qua quyét dinh va du thao nghi
quyét dGi vai ting van dé trong chuong trinh hop.

-Pong thdi véi viée gui thdng bao vé viéc mdi hop cho cac cd ddng, Cdng ty phai gui
hudng dan truy cap trang thdng tin dién tir vé& viéc hop va tai liéu hop Pai hoi dong c6
déng cho cac c6 dong.

b. Thdi han cong bo:

Trudc khi khai mac hop Pai hdi déng c6 ddng chdm nhét 1a mudi 18m (15) ngay.
c. Phuong tién cong bd

Cong bd thong tin trén trang thong tin dién tr cua Cong ty dong thdai véi viéc gui

thdng bédo mdi hop cho céc cd ddnag.

7. COng bd théng tin lién quan dén ngay déng ky cudi cling thuc hién quyén cho cd déng
hién hitu

Cong ty phai bao cao va ndp day du cac tai liéu can cf phap ly lién quan dén ngay

déng ky cudi cling du kién thuc hién quyén cho cd ddng hién hitu cho TTLKCK, SGDCK

va bao cdo UBCKNN cham nhat la mudi (10) ngay lam viéc trudc ngay dang ky cudi
cung du kién.

8. CoOng bo thong tin vé viéc chao ban chiing khoan va tién do s dung von thu dugc tir
dot chao ban:

a. NOi dung cong bo:

- Khi Cong ty thuc hién chao ban chitng khoan phai tuan thi quy dinh vé cong bo
thong tin theo quy dinh phap luat vé chao ban chirng khoan.

- Trudng hdp cdng ty chao ban ching khodn ra cdng chiing dé huy déng vén cho du
an dau tu, Cong ty phai cong bo thong tin vé tién do sir dung von thu dugc tur dot
chao ban.

- Trudng hop thay ddi muc dich st dung vén, cdng ty phai cdng b thdng tin vé ly
do va Quyét dinh/Nghi quyét cia Hdi déng quan tri/Dai héi ddng cd dong vé su
thay ddi dé trudce khi cd su thay doi.

b. Thdi han cbéng bo:

Cong bé dinh ky sdu (06) thang, ké tir ngay két thic dot chao ban. Céng ty bdo cdo va

cong bd thong tin trén cho dén khi giai ngan hét von huy dong dugc tir dgt chao ban

cd phiéu ra cdng ching.

c. Phuong tién cong bo:
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Cong ty phai bdo cdo UBCKNN va phai cdng bd thdng tin trén cac &n pham, trang
thong tin dién tir cia cong ty va trén phuong tién cong bo thong tin cia UBCKNN,
SGDCK.

Diéu 13. Cong bo thong tin bat thudng

1. Céng ty phai cong b8 trén cac &n pham, trang thdng tin dién t&r cha cdng ty va bao
céo bdng vén ban cho UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gid k& tir khi xay ra mdt
trong cac su' kién hodc cac trudng hgp sau day:

a.

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong toa hodac dugc phép hoat dong tré
lai sau khi bi phong to3;

Tam ngirng mét phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bi thu hoi Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh Iap va hoat dong hodc Giay
phép hoat dong;

Nghi quy&t/Quyét dinh cla Pai hdi dong cd déng (kém theo Bién ban hop DPai hdi
dong c6 déng hodc Bién ban kiém phiéu) vé viéc thdng qua cac quyét dinh cla Dai
héi dong c6 ddng theo quy dinh tai Diéu 96 ctia Ludt Doanh nghiép;

Quyét dinh cla Hbi ddng quan tri vé viéc mua hodc ban cd phiéu quy; ngay thuc
hién quyén mua cd phiéu cla ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cd
phiéu hodc ngay thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi sang cd phiéu; quyét
dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc
chao ban theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 108 cua Luat Doanh nghiép; chién lugc,
k& hoach phat trién trung han va k& hoach kinh doanh hang ndm cla céng ty;

Nghi quyét/Quyét dinh cta Pai hdi déng cd déng/Ho6i ddng quan tri (kém Bién ban
hop Dai hdi ddong c6 ddng hodc Bién ban kiém phiéu) vé muc b tirc, hinh thirc tra
cd tlrc, phat hanh c6 phiéu thudng; vé viéc chia, tach, hdp nhét, sap nhap doanh
nghiép; tach, gdp cd phiéu;

Bao cdo kiém toan cd y kién ngoai trlr, y kién khong chap nhan hodc y kién tir chéi
clia t6 chirc kiém toan d6i vSi Béo cdo tai chinh; cdng bd cdng ty kiém toan da ky
hgp ddng kiém todn B&o cdo tai chinh ndm; thay ddi cong ty kiém toan (sau khi d3
ky hogp ddng) hodc viéc tir chdi kiém todn Béo cdo tai chinh clia cdng ty kiém todn;
két qua diéu chinh héi t6 Bao cao tai chinh (néu cd);

Khi cé su' thay déi nhan su chd chét cla cng ty (thanh vién HOi déng quan tri,
Ban kiém sodt, Gidam déc/Phd Gidam déc hodc Téng Gidm dbc/Phé téng Gidm déc,
Giam doc Tai chinh, K& toan trudng, Trudng phong tai chinh ké toan);

Co quyét dinh khdi t6, ban an, quyét dinh clia Toa an déi véi thanh vién HGi dong
quan tri, Tdng Gidam déc, Phé tong Gidm ddc hodc Gidm ddc, Phd Gidm déc, Gidm
d6c Tai chinh, K& toan trudng, Trudng phong tai chinh ké toan, Thanh vién Ban
kiém soat clia cdng ty; cd quyét dinh khdi t8, ban an, quyét dinh cla Toa an lién
quan dén hoat dong cla cong ty; cé két luan cua cd quan thué vé viéc cong ty vi
pham phap luat vé thug;

Khi c6 thong bao cia Toa an thu ly dan yéu cau mé thu tuc pha san doanh nghiép;

11
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j.  Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phi€u c6 gia tri tir ba mugi phan tram (30%)
vén chu s& hitu trd 1€n tinh tai Bo cdo tai chinh ndm géan nhét da dudc kiém toan
hoac Bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét; Quyét dinh phat hanh trai
phiéu chuyén dbi;

k. Cdng ty nhdn dugc thay d6i ndi dung lién quan dén Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép hodc Giay phép thanh Iap va hoat dong hodc Giay phép hoat dong;

l.  Khi co su thay d6i s6 c6 phi€u cd quyén bi€u quyét dang Iuu hanh do phat hanh
thém; mua, ban ¢ phiéu quy tinh tai thdi diém chng khoan chinh thic dugc dang
ky tai TTLKCK;

m. Khi xay ra cac su kién cé anh hudng I6n dén hoat dong san xuat, kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri cta cong ty.

n. Cong ty bi tdn that tai san co gid tri tir mudi phan trdm (10%) vén chd s& hitu trd
lén tinh tai Bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém todn hodc Bao cdo tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;

0. Quyét dinh/Nghi quyét ciia Dai hdi déng c6 déng/Hdi ddng quan tri lién quan dén
van dé tang, giam von diéu I€; gop von co gia tri tir mudi phan tram (10%) trg 1én
tdng tai san cua cdng ty vao mdt td chirc khac; gdp vén cd gia tri tir ndm muoi
phan trdm (50%) trd én tdng v6n cla cdng ty nhén vén gop; thdng qua hgp ddng
vay, cho vay va hgp dong khac cd gia tri bang hodc I6n hon nam mudi phan tram
(50%) tdng gia tri tai san tinh tai Bdo cdo tai chinh nd8m gan nhéat dudc kiém toan
hodc Bao cao tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;

p. Nghi quyét/Quyét dinh cla Pai hdi dong c6 déng/Hdi ddng quan tri vé viéc mua,
ban tai san cd gid tri I6n hon mudi 18m phan trdm (15%) tdng tai san cua cdng ty
tinh tai Bdo cdo tai chinh ndm gan nhét dugc kiém todn hodc Bao cdo tai chinh ban
nién gan nhat dudc soat xét;

g. Nghi quyét/Quyét dinh cla Pai hdi dong cd déng/H6i ddng quan tri hodc vén ban
clia cd quan nha nudc cd thdm quyén (ddi véi nhitng trudng hop can dugc chap
thun clia cd quan c6 thdm quyén) vé viéc ddng ma cong ty truc thudc, chi nhanh,
nha may, van phong dai dién;

r. Khi gid chiing khodn niém yét cla cong ty tang tran hodc giam san tir mugi (10)
phién lién ti€p trg Ién;

s. Khi cé gidi trinh lién quan dén cac so liéu tai chinh do cong ty phai cong bo thong
tin theo quy dinh cla phap luat khac vai so liéu tai chinh tai Bao cdo tai chinh dugc
ki€ém todan.

2. Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thdi han bay muai hai (72) gig,
trén cac &n pham, trang théng tin dién tir cia Céng ty va trén cac phuong tién cong
bd thdng tin cia UBCKNN, SGDCK ké tir khi xay ra mét trong cac su kién sau day:

a. K& tir ngay hoan tat giao dich cd phiéu quy da dang ky, Cong ty phai bdo cdo cho
UBCKNN, SGDCK v& két qua thuc hién giao dich c6 phiéu quj theo mau quy dinh
tai Phu luc X va Phu luc XI kém theo Thong tu 52/2012/TT-BTC ngay 05/04/2012
Hudng dan vé viéc cdng bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.
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b. K& tir khi dugc chdp thudn hodc huy bd niém yét tai SGDCK nudc ngoai.

3. Cong ty khi cong b0 théng tin bat thudng phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhan, ké
hoach va cac giai phap khac phuc (néu co).

Piéu 14. Cong bo thong tin theo yéu cau

1. Céng ty phai cong b8 thdng tin trong thoi han hai muoi bon (24) gid, ké tur khi
nhan dugdc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK trong cac su kién sau day:
a. Khi xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén Igi ich hgp phap cta nha dau tu;
b. C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng I6n dén gia chiing khoan va cén

phai xac nhan thong tin dé.

2. Phuadng tién cong bb: Cong ty phai cdng bd thong tin theo yéu cau thong qua cac an
pham, trang thdng tin dién tir cia Céng ty, qua phuang tién théng tin dai ching hoéc
phuong tién cong bo théng tin cia UBCKNN, SGDCK.

3. NOi dung cong b6 thong tin phai néu rd su kién dugc UBCKNN, SGDCK yéu cau cong
bG; nguyén nhan va danh gia cta cong ty vé tinh xac thuc cta su kién dé.
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PHAN 4: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
A. CAC BUG'C CONG BO THONG TIN

Piéu 15. Budc 1- Tong hgp thdng tin cin cong bd

a.

Dai véi thong tin phai cong bo dinh ky:

Cac DBon vi /bd phan cd lién quan phai 1ap bao cdo (bang van ban cung vdi file dir
liéu may tinh cia vén ban), gui dén nhan vién tdng hgp théng tin, theo thdi han
sau day:

Bao cao tai chinh quy Cong ty me va hgp nhat: thGi han bao cdo va cdng bo thong
tin theo quy dinh chdm nhé&t 1a 45 ngay ké tir ngay két thic quy. Do déd, théng tin
phai dugc gui dén nhén vién tdng hop théng tin trong vong [40] ngay k& tir ngay
két thuc quy.

Bdo cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét cua Cong ty me va hgp nhat: thdi han
bdo cdo va cdng bd thdng tin theo quy dinh chdm nhéat 13 60 ngay ké tir ngay két
thic sau (06) thang dau ndm tai chinh. Do dd, thong tin phai dugc gii dén nhan
vién tdng hop théng tin trong vong [55] ngay ké tir ngay két thic séu (06) thang
dau ndm tai chinh.

Bao cdo ndm: thGi han bdo cdo va cong bo thong tin theo quy dinh chdm nhat la
90 ngay k& tir ngay két thic ndm. Do dd, thdng tin phai dugc gli dén nhan vién
tdng hop thdng tin trong vong [85] ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

DaGi vai thong tin phai cong bo bat thudng va cong bo theo yéu cau:

Thdi han bédo cdo va cong bé thdng tin theo quy dinh chdm nhét 1a 24 gid ké tur khi
Xay ra su kién bat thudng hodc tir khi UBCKNN, SGDCK yéu cau. Do do, cac bd
phan c6 lién quan phai 1ap bdo cdo va gui dén nhan vién téng hop théng tin trong
vong [20] gi& k& tir thdi diém xay ra su kién hodc ké tir thdi diém Codng ty nhan
dudc yéu cau cia SGDCK hoac UBCKNN.

Nhan vién téng hop thdng tin phai gui vén ban cong bd thdng tin dén nhan vién
cdng bd thdng tin chinh thirc trong thdi gian sém nhat d& dam bao viéc béo céo va
cong bd thong tin dang thdi han.

Piéu 16. Budc 2 - Xir ly thong tin

Khi nhan dugc théng tin do cac bd phan cd lién quan cung cip, nhan vién tdng hop théng
tin thuc hién:

a.

C.

Kiém tra ndi dung thdng tin, ddi chiéu vai cac quy dinh cla phap luit vé céng bd
thong tin;

Soan thao van ban cong bd thdng tin theo Hudng dan thuc hién cdng bd thdng tin
clia cac t6 chic niém yét tai SGDCK;

Trinh nhan vién cong bd thong tin xem xét va phé duyét;

Trudng hdp nhan vién cong bo thong tin khong phai la thanh vién HDQT hodc BGD, nhan
vién cdng bd thdng tin phai chuyén thdng tin dén cp c6 thdm quyén ky tén va déng dau
trude khi cong bo thong tin.
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Piéu 17. Budc 3 - Cong bo thong tin

Nhan vién cong bo théng tin thuc hién:

a.

GUi mot ban chinh clia bdo cdo, cong b dén UBCKNN theo quy dinh tai Diéu 5;
mot ban chinh ciia bao cao, cong bd kém file may tinh dén SGDCK.

Thuc hién cdng bé trén trang théng tin dién tr, cac 8n phdm cla cdng ty, trén cac
phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK, va cac phuadng tién thong tin dai ching
theo ding ndi dung va thdi han quy dinh ddi véi tirng loai cong bd théng tin (dinh
ky, bat thudng va theo yéu cau).

Cac thdng tin trén phai dugc gui cho UBCKNN, SGDCK trudc khi cong bd trén cac phuacng
tién thong tin dai chung.

Piéu 18. Budc 4 - Kiém tra va cai chinh thdong tin da cong bd

a.

Nhan vién cong b théng tin cd trach nhiém kiém tra lai thdng tin da dugc dang tai
trén Cong thdng tin dién t&r UBCKNN, néu phat hién sai Iéch nhan vién cong bd
thong tin phai phan hoi ngay lai véi UBCKNN theo s6 dién thoai: 04.3934.0773 va
kém theo van ban dinh chinh gui truc ti€p tdi hom thu dién to
congbothongtin@ssc.gov.vn trong thdi han 24h, k& tir khi phat hién ra thdng tin bi
sai léch.

Trong trudng hdp UBCKNN phat hién thong tin ma cong ty gui téi ¢ sai léch hodc
khéng ding mau theo quy dinh, UBCKNN sé lién lac vdi cong ty dé yéu cau cai
chinh hodc stra thong tin, nhan vién céng bo théng tin ciia cong ty phai kip thdi cai
chinh, guri lai thong tin chinh xac cho UBCKNN theo dia chi nhan théng tin quy dinh
& khoan 1 Diéu 5 Quy dinh nay trong thdi han 24h ké tir khi nhan dugc yéu ciu
cua UBCKNN.

Piéu 19. Budc 5 - Luu trir thong tin

a.

Tat ca cac thong tin da dudc phé duyét va cong bd ra cong ching déu phai luu lai
mot ban chinh tai bd phan van thu, luu trt (Phong T8 chic hanh chinh) dé& kiém
tra d6i chiéu khi can thiét.

Nhan vién tdng hgp théng tin sau khi d& hoan tit cong viéc soan thao ndi dung
cdng bd thdng tin phai luu lai file tai may tinh minh quan ly dé tién st dung khi can
thiét.

Thai gian luu trit cac thdng tin d& cdng bé t6i thi€u 1a mudi (10) ndm.
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B. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Céc phong
ban

HDQT/
Ban TGD

Chi nhanh/Céng ty con/ Vdn phong
dai dién/Td chirc truc thudc

Cé nhan lién

quan

Burgrc 2 - Xur ly théng tin

HBQT - Ban TGD
(xem xét, phé duyét)

Nhén vién tong hop théng tin
(téng hop, xem xét, cdng ba)

Budc 1- Tong hop théng
tin cén céng bd

Buwdrc 3 - Céng bé théng tin

|

/

)

]

UBCKNN

S& GDCK

Phuong tién thong
tin dai ching

Cac 4n pham, trang
théng tin dién tlr cla
Cong ty

Budrc 4 - Kiém tra v cdi chinh théng tin dd céng bé

UBCKNN

S& GDCK

Phuong tién thong
tin dai chlng

Céc &n pham, trang
thdng tin dién tl cla
Cong ty

Buoc 5 - Lwu trif théng tin

thong tin
(lwu file dién tdr)

Nhan vién tdng hop

BG phan Van thu/ TCHC
(lwu ban géc)

C. SUA POI, TAM HOAN HOAC KHONG CONG BO THONG TIN

Piéu 20. Stra doi ndi dung thong tin da dudc cong bo

Trudng hgp Cdng ty can stra d6i ndi dung thdng tin da dugc cong bd thi phai giri van ban
giai trinh cho UBCKNN, SGDCK. Néu dudc su' chap thuén, théng tin stra déi méi dudc phép
cong bd ra cong chdng.

Piéu 21. Tam hoén hoic khéng thé cong bd thdng tin

1. Trudng hgp khéng thé cdng bd thdng tin ding thdi han quy dinh vi nhitng ly do bét
kha khang (thién tai, héa hoan, chién tranh, va nhitng trudng hdp khac dugc UBCKNN
chdp thuan cho tam hoan céng b6 thdéng tin, Cong ty phai bdo cao UBCKNN, SGDCK
ngay khi xay ra thién tai, hoa hoan, chién tranh hodc trudc thdi han cong bé thong tin
ddi v&i nhitng trudng hgp khac ma Cong ty dé nghi UBCKNN chap thuan cho tam hoan
c6ng bd. Ngay sau khi nguyén nhan bat kha khang da dugc khac phuc thi Cong ty phai

thuc hién céng bo thong tin theo quy dinh.

2. Viéc tam hodn cong bd thong tin dugc UBCKNN chdp thudn bang van ban phai dugc
cong bd trén phuong tién cong bo thong tin cia cong ty va UBCKNN, SDGDCK, trong
dd néu rd ly do cua viéc tam hoan cong bo thong tin.
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Trong trudng hgp viéc cong bd thong tin:
a. CA4 thé anh hudng dén an ninh quéc phong va Igi ich quéc gia:
b. C6 thé& lam 16 bi méat kinh doanh, 1am t&n hai dén Céng ty, bao gom:

- Khi viéc cdng b6 thong tin bat thudng anh hudng xau dén chién lugc kinh doanh
cua Cong ty.

- Khi su kién cong bd thay d6i lién tuc va thdi diém thich hgp d€ céng b thdng tin
dugc xac dinh trong tuang lai gan;

- Khi viéc cdng bd thdng tin bat thudng sé dem lai Igi ich déang k& cho d6i th canh
tranh;

- Khi Cong ty dang tién hanh dam phan va chua dat thda thuan vé nguyén tac;

- C6 thé gay hiéu Iam va anh hudng dén Igi ich clia cdc nha dau tu;

Cong ty dudc phép cé van ban dé nghi gii UBCKNN, SGDCK xem xét chap thuan viéc bao
luu chua cong bd thong tin.

4.

Nhitng thong tin dugc phép tam hoan hodc bao luu phai dugc gilr bi mat tuyét doi
trong pham vi HDQT, BGD va ca nhan cé lién quan.

Trong thdi gian tam hoan cong bd thong tin néu cd nhitng tin don hodc giao dich ndi
gian lién quan dén nhitng thong tin nay thi Cong ty phai thuc hién viéc cong bo thong
tin tdc thai ra cong ching.

D. CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI CHUNG

Piéu 22. Nguyén tac thuc hién

1.

Cong ty chi thira nhan cac thong tin dudc cung cap bdi cac thanh vién HDQT, BGD va
nhan vién cong b6 théng tin cho cac phudng tién thong tin dai ching dudi hinh thic
tra 10i phong van, cac bai viét lién quan dén hoat dong clia Cong ty la cac thong tin
chinh thdc cia Cong ty.

T4t ca cac thdng tin da dudc cdng b chinh thirc déu dugc phép phé bién lai phu hgp
V@i Igi ich cha Cong ty.

Tat ca cac ca nhan, dan vi truc thudc Cong ty lién quan trong viéc cung cap thong tin
cho cac phuaong tién thong tin dai chdng chiu trach nhiém truéc HDQT, BGD vé mirc
d6 chinh xac cta théng tin va tinh hgp ly cla viéc cung cap thong tin.

Piéu 23. Quyén han va trach nhiém cung cap thong tin cho cac phuong tién
thong tin dai ching

1.

HDQT gilr quyén cung cap thong tin doi v&i cac thong tin lién quan t&i cac ké hoach
san xuét kinh doanh dai han, k& hoach huy déng vén, cdng bd ¢ tirc, k€ hoach mua
ban, sap nhap Céng ty, cac thay ddi td chilic cia HDQT, BGD.

BGD gilr quyén cung cap thong tin doi v&i cac thong tin lién quan téi ké hoach va két
qua san xuét kinh doanh hang ndm hodc dang thuc hién, céc thay déi té chirc & cac
dan vi/ bd phan cia Cong ty.
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3.

Nhan vién cong b6 thong tin dugc quyén va co trach nhiém cung cap tat ca cac thong
tin d& dudc cdp c6 thdm quyén phé duyét, cung cip thdng tin phu hop vdi Igi ich cua
Cong ty.

E. QUAN TRI RUI RO THONG TIN

Diéu 24. Panh gia rui ro thong tin

1.

Cac thong tin cong b6 bat thudng hodc theo yéu cau can dugc danh gia rui ro tac
dong trudc khi cong bd chinh thirc.

Muc tiéu cla viéc danh gia rdi ro thong tin 1a nhdm du kién cac tac dong ctia thong tin
s& cdng bd ra céng ching, tr d6 1&n k& hoach va chudn bi cac giadi phap phu hgp dé
('ng pho véi céc tac ddong xau cd thé xay ra cho uy tin, hinh &nh va hoat ddng kinh
doanh cua cong ty.

Ngudi thuc hién danh gia rai ro thudng truc la Ngudi dai dién theo phap luat cua céng
ty, hay chinh la NguGi cong bo thong tin chinh thifc ciia Cong ty.

Piéu 25. Kiém soat tin don

T6ng gidm déc cong ty cd trach nhiém cf ngudi thudng xuyén theo ddi, tdng hdp cac

thdng tin tir bén ngoai c6 ndi dung vé cong ty, bdo cdo Tdng gidm dbc hodc Ngudi phu

trach dugc Uy quyén dé danh gia rai ro thong tin va 1én ké& hoach (tng phé.

Piéu 26. Truyén thong trong khing hoang

1.

Khing hoang la tinh trang khan cap, r6i loan, mat can bang nghiém trong, cd kha
nang gay tac hai v& mat tai chinh cho cdng ty va cé thé huy hoai uy tin cta cong ty,
doi hdi phai hanh déng kip thdi, phai hao t6n nhiéu thdi gian, tién bac thi mdi cd thé
tranh dudc nhirng tac dong tiéu cuc do khing hoang gay ra.

Khi c6 khing hoang xay ra hodc cac dau hiéu cta khing hoang da dugc nhan dién,

hoat dong cong b6 théng tin cta Cong ty can dudc dua vao trong K& hoach Ung phd

va giai quyét khing hoang cla cong ty, khi d6 cong ty sé thanh lap Nhém truyén

théng khiing hoang dé dam trach cong viéc nay.

Vai tro va nhiém vu ciia Nhém truyén thong khung hoang:

- Lén ké hoach giai quyét khung hoang.

- Ra nhiing quyét dinh trong va ngoai cng ty nhdm kiém soét khung hoang va giai
quyét cac van dé phat sinh.

- Cung cap thong tin trong va ngoai cong ty, dac biét la vdi cac cd quan truyén
thong.

- Ap dung nhing bién phap thich hgp dé duy tri niém tin cia nhan vién ciing nhu
cdng chuing déi véGi san phdm va hoat ddng cua cong ty.

- Gidm thiéu t8i da nhiing tac dong tiéu cuc déi vdi cac d6i tugng clia cdng ty (nhan
vién, khach hang, lanh dao dia phuong, cong ching...).
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4. Cd cau nhan su’ Nhdm truyén thong khing hoang

Thanh vién cia Nhém phai la nhitng nhan vat ban linh, cé uy tin trong cong ty, cé
quan hé rong hodc chiu trach nhiém xay dung quan hé véi gidi truyén thong. Ngoai
ra, can c6 ngudi phu trach phap ché, am hiéu vé luat phap, ngudi phu trach quan
hé céng ching, quan hé bdo chi, va nhitng ngudi am hiéu vé cac van dé gay ra
khung hoang tai Cong ty.

Trudng hop khiing hoang nghiém trong, quy mé 18n, cdng ty cd thé thué dan vi tu
van hd trg (rng phd va giai quyét khing hoang.

5. Cac dbi tugng cua truyén théng khi co khing hoang:

Nhan vién cong ty

Khach hang mua nhiing san phdm/dich vu cta cong ty
Nha cung cap

Nha dau tu/ c¢6 dong

Lanh dao dia phudng

Chinh quyén, nha lam luat

Cong ching

6. Hoat dong cua Nhom truyén thong khung hoang sé tuan theo cac quy dinh, quy trinh
va su’ diéu phGi cia Ban lanh dao cong ty lién quan dén hoat dong Quan tri rdi ro va
quan tri khing hoang ctia Cong ty.
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PHAN 5: TO CHUC NHAN SU CONG BO THONG TIN

Diéu 27. Ban cong bo thong tin

1.

Ban céng bo thong tin cia Cong ty do HOi dong quan tri Cong ty ra Quyét dinh thanh
lap, bao gbm:

Trudng ban: Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty la Ngugi Cong bd thong tin
chinh thdrec.

Nhan vién cong b thong tin chinh thdc: la ngudi dugc Ngudi dai dién theo phap
ludt ciia cdng ty Gy quyén dé thuc hién cong bd thdng tin.

Nhan vién cong bd thong tin du’ phong: la ngudi thay thé nhan vién céng bé thong
tin khi nhan vién cong bg thong tin chinh thdc vdng mat.

Nhan vién téng hgp thdng tin: 1a nhitng ngudi gilp viéc cho nhan vién cong bd
thong tin, cd trach nhiém tap hogp tat ca cac théng tin tir cac don vi/bd phan lién
quan; kiém tra ndi dung thdng tin, ddi chiéu véi cac quy dinh cta phap luét vé
cdng bd thdng tin, soan thao van ban cdng bd thdng tin, chuyén cho nhan vién
cbng b thong tin chinh thirc xem xét va trinh HDQT hodc BGD phé duyét.

Céc nhan vién trong Ban céng bd thdng tin cd thé hoat ddng kiém nhiém va do Trudng
ban lua chon, dé xuat.

Piéu 28. Chirc nang, nhiém vu Ban cong bo thong tin:

1.

Chdtc nang, nhiém vu:

Tap hdp cac théng tin can cong b kip thdi, day da chinh xac dam bao dung thai
han theo quy dinh cta phap luat va Quy trinh nay.

Phéi hgp vdi cac BO phan, phong ban khac trong cong ty ti€n hanh cac cong viéc
dudc giao mdt cach can trong, kip thdi va chinh xac.

Bao quan, Iuu gilr thong tin da bao cdo, cong bd theo quy dinh clia phap luat va
Quy trinh nay.

Chiu trach nhiém trudc Ban lanh dao cong ty vé nhirng sai pham néu co.

Tham quyén:

Thay mat cong ty Cong b6 cac thong tin clia cong ty theo quy dinh cua phap luat
va Quy trinh nay.

Yéu cau cac Phong, Ban khac trong cong ty phdi hgp, cung cap tai liéu va ho trg
trong viéc thuc hién cac cong viéc dudc giao.

Cac quyén khac theo Uy quyén cta HOi dong quan tri.
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Dieu 29. Phan céng cbng viéc
1. TruBng ban:
Chiu trach nhiém diéu hanh chung cong viéc ctia Ban.
Phan cdng cdng viéc cu thé cho cac nhan vién trong Ban.

Trut tiép thutc hién viéc cong bd théng tin cho cac cd quan chifc nang va cd quan
bao chi theo quy dinh clia Phap ludt va Quy trinh nay.

Phdi hgp chét ché vdi cac phong chitc néng khac trong cac nhiém vu chung.
Dinh ky bdo cdo vé tinh hinh hoat ddng clia Ban cho Lanh dao cong ty.
2. Nhan vién cong bd thong tin
- Hoan thanh cong viéc theo su’ phan cng cua Trudng Ban.

- C6 trach nhiém theo dbi, ddn déc, nhdc nhd nhitng ngudi cé trach nhiém trong
viéc soan thao bdo cdo va cac van ban céng bd théng tin theo dung thdi han da
quy dinh.

- Thu thap, x( ly, luu trf va truy xuét théng tin cho muc dich cong bd thdng tin cla
Cong ty.

- Lap tai liéu cdng bd thdng tin trinh Trudng Ban phé duyét. .

- Thuc hién viéc cdng b8 thdng tin trén cd sd Uy quyén cta Trudng ban.

TRAN BA PHUC
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PHAN 6: TAP HOP MAU BIEU CONG BO THONG TIN

1. Gidy Uy quyén thuc hién cdng b thdng tin it
Phu luc s6 I-Giay UQ
CBTT.docx

. R n fiw
2. B4o c4o thudng nién i
Phu luc s6 II-
BCTN.docx

;o \ , . A T
3. Bao cdo tinh hinh quan tri cdng ty i
Phu luc s6 III-BC tinh
hinh QT cty.docx

@ﬂ

4. Bao cdo vé s hiiu cua cd dong IGn Phu luc s6 1V. doc
i
5. Bao cao vé thay dbi sG hiiu cua cd dong I6n Phu luc s6 V. doc
i
6. Théng bdo giao dich clia cd déng sang 1ap Phu luc 56 VI doc
i
7. Bao cdo giao dich clia c6 déng sang lap Phu luc 56 VILdoc
2 nr 2 n n A n N\ . W
8 Thong bao giao dich co phi€u clia c6 dong ndi bo, ngudi l:rl
' cbng bd théng tin, ngudi co lién quan Phu luc s6 VIIL.doc
A 2 ~ n N n N\ . W
9 Thong bao giao dich quyén mua cta co6 dong ndi b, ngudi l:rl
' cdng bé thdng tin, ngudi cd lién quan Phu luc s6 IX.doc

22



QUY DINH CONG BO THONG TIN CONG TY C8 PHAN NHUA THIEU NIEN TIEN PHONG

10.

11.

12.

13.

Bao cdo két qua giao dich cd phiéu clia cd ddng ndi bd,
ngudi cong bd thong tin, ngudi cé lién quan

Théng bao két qua giao dich quyén mua cla cd ddng ndi
bo, nguGi cdng bd thong tin, ngudi o lién quan

Pang ky CBTT trén cdng thdng tin dién t&r cia UBCKNN

CBTT trén cdng thong tin dién tir cia UBCKNN

@H

Phu luc s6 X.doc

@H

Phu luc s XI.doc

i
PL_D&ng ky CBTT
trén cdng TTDT UBCK
fiw

PL_CBTT trén c6ng
TTOT UBCKNN.docx
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PHU LUC I. TONG HOP THONG TIN CAN CONG BO THEO BO PHAN

Phong ban

Muc thong tin can cong bo

Thdi han chuyén Nhan vién
tong hop thong tin

Théi han gii UBCKNN,
SGDCK

Ngi gui CBTT

Cong bo thong tin dinh ky

Phong K€ toan tai
chinh

Bao cdo tai chinh quy (ctia Cong ty me va BC hgp nhat)

- Quy 1: Trudc ngay 10/5
- Quy 2: Trudc ngay 10/8
- Quy 3: Trudc ngay 10/11
- Quy 4: Trudc ngay 10/2

Khéng qud 45 ngay ké tur
ngay két thic quy:

- Quy 1: Trudc ngay 15/5
- Quy 2: Trudc ngay 15/8
- Quy 3: Trudc ngay 15/11
- Quy 4: Trudc ngay 15/2

- UBCKNN, HNX

- Website cla
cong ty

Phong K€ toan tai
chinh

Bao cdo tai chinh ban nién + Bdo cdo soat xét cua TO
chirc kiém toan (clia Cong ty me va BC hdp nhét)

- Trudc ngay 25/8

- va trong vong 3 ngay lam
viéc k& tir ngay T6 chic kiém
toan ky Bao cao soat xét

Khong qué 60 ngay k& tur
ngay két thdc 6 thang dau
nam va trong vong 5 ngay
lam viéc k& tir ngay To chirc
kiém toan ky Bdo cdo soat
xét:

- Trudc ngay 30/8

- UBCKNN, HNX

- Website cula
cong ty

Phong K€ toan tai
chinh

Bao cdo tai chinh ndm da kiém todn + Bdo cdo kiém
toan (clia Cong ty me va BC hgp nhat)

- Trudc ngay 25/3
- Trong vong 8 ngay ké tir
ngay T& chlc kiém toan ky
Bao cdo kiém toan

Khéng quéd 90 ngay ké tur
ngay két thic nam tai chinh
va trong vong 10 ngay ké tir
ngay T6 chic kiém toan ky
Bao cdo ki€ém toan

- UBCKNN, HNX

- Website cla
cobng ty
- bang bdo BC
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
- Trudc ngay 30/3 ki€ém toan
4 | Phong T8 chirc lao | Bdo cdo thudng nién - Trudc ngay 15/4 - Chadm nh&t 20 ngay k& tir | - UBCKNN, HNX
dong - Chdm nhat 18 ngay ké tir ng,ay c?ng bo Bi(,) cao, @ Website clia
. N s , +. | chinh nam dugc kiém toan N
ngay cong bé Bao cdo tai cong ty
chinh ndm dugc kiém toan - TruSc ngay 20/4
5 Phong T6 chirc lao | Bo cdo quan tri cdng ty - BC 6 thang: trudc ngay 25/7 | Chdm nhat 30 ngay k& tir | - UBCKNN, HNX
dong - BC nam: trudc ngay 25/1 ngay ket thuc ky bao cao: - Website cula
- Trudc ngay 30/7 cong ty
- Truéc ngay 30/1
II | Cong bo thong tin bat thuong trong vong 24h
6 Phong K€ toan tai | Tai khoan clia cong ty tai ngan hang bi phong toa hoac Trong vong 20h ké tir khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | - UBCKNN, HNX
chinh dugc phép hoat déng trd lai sau khi bi phong tog; ra su kién xay ra su kién . ,
s s - Website cua
cong ty
7 | Phong T8 chic lao | Tam ngling mdt phan hodc toan bd hoat ddng kinh | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
dong doanh; bi thu h6i Gidy ching nhdn dang ky doanh | ra su kién Xay ra su’ kién . Website cla
nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy R
, R cong ty
phép hoat dong;
8 | Phong T6 chirc lao | Nghi quyét/Quyét dinh cua Pai hdi déng c6 déng (kém | Trong vong 20h k& tir khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX

theo Bién ban hop Dai hdi dong c5 ddng hodc Bién ban
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
dong kiém phiéu) vé viéc théng qua cac quyét dinh cua Dai | ra su kién Xay ra su kién - Website cua
héi ddng ¢ ddng theo quy dinh tai Diéu 96 cla Ludt cong ty
Doanh nghiép;
9 | Phong T8 chic lao | Quyét dinh cla HOi dong quan tri vé viéc mua lai ¢6 | Trong vong 20h ké tir khi xay | Trong vong 24h k€& tir khi | UBCKNN, HNX
dong phi€u clia cong ty minh hodc b?'m lai s& c& phiéu d3 mua; | ra su kién Xay ra su kién . Website cla
ngay thuc hién quyén mua co ph7ié'u cla nguGi sé hitu cong ty
trai phi€u kém theo quyén mua c6 phi€u hoac ngay thuc
hién chuyén ddi trai phi€u chuyén déi sang c6 phiéu;
quyét dinh chao ban chirng khoan ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai
khoan 2 biéu 108 cla Luat Doanh nghiép; chién lugc, ké
hoach phat trién trung han va k& hoach kinh doanh
hang nam cla cong ty;
10 | Phong T8 chic lao | Nghi quyét/Quyét dinh cliia Pai hdi dong cd ddng/HOi | Trong vong 20h k& tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
dong dong quan tri (ké’m Bién ban hop Dai, hdi ddng c6 dong | ra su kién Xay ra su’ kién . Website cla
h(?éc Bién ban kiém p,)hié'u) vé muc co tirc, hinh thirc tra cong ty
cd tic, phat hanh co phiéu thudng; vé viéc chia, tach,
hdp nhét, sap nhap doanh nghiép; tach, gdp c6 phiéu;
11 | Phong K& toan tai | Bdo cdo kiém toan cd y kién ngoai trir, y kién khéng | Trong vong 20h k& tir khi xay | Trong vong 24h ké& tir khi | UBCKNN, HNX
chinh ch&p nhan hodc y kién tir chdi cta t6 chirc ’kié’m toan déi | ra su kién xay ra su kién . Website  cla
vGi Bdo cdo tai chinh; cong bd cong ty kiém toan da ky cng ty

hop dong kiém toan Bdo cdo tai chinh ndm; thay ddi
cdng ty kiém toan (sau khi da ky hgp dong) hodc viéc tir
chdi kiém todn Béo cdo tai chinh cla cdng ty kiém toan;
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
két qua diéu chinh hdi t6 Bao cao tai chinh (néu co);
12 Phong T8 chiic Khi cé su’ thay d6i nhan su chi chét clia ¢dng ty (thanh | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k€& tir khi | UBCKNN, HNX
A vién HOi ddng quan tri, Ban kiém soat, Gidm dSc/Phd | ra su kién Xay ra su kién - Websit ,
Lao dong .z ~ Y .z ~ Lo . s Py . s ebsite  cua
Giam doc hoac Téng Giam doc/Phd tong Giam déc, Giam cbng ty
dbc Tai chinh, K€ toan trudng, Trudng phong tai chinh
ké toan);
13 \ \ C6 quyét dinh khdi t8, ban an, quyét dinh clia Toa an ddi | Trong vong 20h k& tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
Phong Hanh | = =" A LA en N . . .A
. . | vai thanh vién HOi dong quan tri, Tong Giam doc, Pho | ra sy kién Xay ra su kién _ Websit ,
chinh/Phong T8 | +2nn (it A&~ Wk Cidm A& f A AR~z e ebsite  cua
tdbng Giam doc hoac Giam déc, Phd Giam déc, Giam doc cbng ty
chirc Lao dong Tai chinh, K& toan trudng, Trudng phong tai chinh ké
toan, Thanh vién Ban kiém soat clia cdng ty; c6 quyét
dinh khdi t6, ban an, quyét dinh clia Toa an lién quan
dén hoat dong cua cong ty; co két ludn cla cd quan
thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thug;
14 Phong Hanh chinh Khi c6 thdng béo clia Toa an thu ly don yéu cdu md tha | Trong vong 20h k& tUr khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
tuc pha san doanh nghiép; ra su kién Xay ra sy kién - Website cta
cong ty
15 | B6 phan Cdng bd | Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiu ¢ gia tri tir ba | Trong vong 20h k& tir khi xay | Trong vong 24h ké& tir khi | UBCKNN, HNX
thong tin/ Phong | mugi phan tram (30%) v6n chd sd hitu trd 1én tinh tai | ra su kién Xay ra su’ kién . Website  cla
ké toan Bdo cdo tai chinh ndm gan nhét da dugc kiém toan hodc cng ty

Bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;
Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi;
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
16 | Phong Td chiic lao | COng ty nhan dugc thay ddi ndi dung lién quan dén Gidy | Trong vong 20h k& tir khi xdy | Trong vong 24h k€& tir khi | UBCKNN, HNX
dong chirng nhan dang ky doanh nghiép hoac Giay phép thanh | ra su kién Xay ra su kién . Website cla
Iap va hoat dong hoac Giay phép hoat dong; cbng ty
17 | gs phan cdng b3 Khi c6 su thay déi s& cd phiéu ¢ quyén bi€u quyét dang | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k€& tir khi | UBCKNN, HNX
' ' luu hanh do phat hanh thém; mua, ban ¢ phiéu quy | ra su kién Xay ra su kién Websi .
thong tin i e L , L - Website cla
tinh tai thGi diém ching khoan chinh thiic dugec dang ky cbng ty
tai TTLKCK;
18 | Phong T8 chirc lao | Khi xay ra cac su kién cd anh hudng I6n dén hoat ddng | Trong vong 20h k& tir khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
dong san xuat, kinh doanh hoac tinh hinh quan tri cia cdng ty. | ra su kién Xay ra su kién . Website cta
cong ty
19 | Phong ké toan Cong ty bi tén thét tai san cd gia tri tr mudi phan trdm | Trong vong 20h k& tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
(10%) von cht s& hitu trd Ién tinh tai Bao cao tai chinh ra sy kién xay ra sy’ kién ] .
ndm gan nhat da dudc kiém toan hodc Bao cdo tai chinh T Website  cua
ban nién gan nhat dudc soét xét; cong ty
20 | BO phan Cdéng bd | Quyét dinh/Nghi quyét clua Dai hdi ddng cd déng/Hdi | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
thong tin/ Phong | d6ng quan tri lién quan dén van dé tang, giam von diéu | ra su kién Xay ra su’ kién . Website cla
K€ toan I€; gop vOn co gia tri t&r mudi phan tram (10%) trd Ién cong ty

tdng tai san clia cong ty vao mot t6 chirc khac; gép von
6 gia tri tr ndm muai phan trém (50%) trd 1én tdng vén
ctia céng ty nhan von gop; thong qua hgp déng vay, cho
vay va hgp dong khac cé gia tri bang hodc I6n han nam
musi phan trdm (50%) téng gid tri tai san tinh tai Bdo
cdo tai chinh ndm gan nhat dugdc kiém todn hodc Bo
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
cao tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;
21 | BO phan Céng bd | Nghi quyét/Quyét dinh cla Dai hdi ddng c6 déng/Hdi | Trong vong 20h ké tir khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
thong tin dong quan tri vé viéc mua, ban tai san cé gia tri I6n han | ra su kién Xay ra su kién . Website cla
mudi 18m phan trém (15%) tong tai san cla cdng ty tinh cbng ty
tai Bdo cdo tai chinh ndm gan nhat dugc ki€ém todn hodc
Bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;
22 | Phong T6 chic lao | Nghi quyét/Quyét dinh cua Dai hdi ddng c6 déng/Hdi | Trong vong 20h ké tir khi xay | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
dong dong quan tri hoac van ban cla cd quan nha nudc cd | ra su kién Xay ra su kién . Website cla
thdm quyén (ddi v8i nhitng truSng hop can dugc chap R
N s — w  in s X cong ty
thuan cua co quan c6 tham quyén) vé viéc dong md
cong ty truc thudc, chi nhanh, nha may, van phong dai
dién;
23 | BO phan cong bd | Khi gid chiing khoan niém yét clia cdng ty tdng tran hodc | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
thdéng tin giam san tu mudi (10) phién lién tiép trd Ién; ra su’ kién xay ra su kién _ Website cta
cong ty
24 | Phong k& toan tai | Khi c6 giai trinh lién quan dén cac s6 liéu tai chinh do | Trong vong 20h ké tir khi xdy | Trong vong 24h k& tir khi | UBCKNN, HNX
chinh cong ty phai cong bd thong tin theo quy dinh cla phap | ra su kién Xay ra su’ kién . Website cla
luat khac véi s0 liéu tai chinh tai Bdo cao tai chinh dugc R
e cong ty
kiém toan.
III | COong bo thong tin bat thuang trong vong 72h
25 | Phong T6 chirc lao | Khi ¢6 quyét dinh vé viéc thanh 18p, mua, ban hodc giai | Trong vong 48h k& tir khi xay | Trong vong 72h k& tir khi | UBCKNN, HNX

thé€ cong ty con, dau tu hodc khdng con dau tu vao cdng
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK
dong ty lién doanh, lién két. ra su kién Xay ra su kién - Website cla
cong ty
26 | Phong T6 chirc lao | K& tir khi dugc chdp thudn hodc bi hily bo niém yét tai | Trong vong 48h ké tir khi xay | Trong vong 72h k& tir khi | UBCKNN, HNX
dong SGDCK nudc ngoai. ra su kién xay ra su kién . Website cta
cong ty
IV | Cong bo thong tin theo yéu cau cia UBCKNN/SGDCK
27 | B& phén cdng bd | - Khi xay ra su kién anh hudng nghiém trong dén Igi ich | Trong vong 20h k& tir khi nhdn | Trong vong 24h k& tir khi | - UBCKNN, HNX
thong tin hgp phap cla nha dau tu. dudc yéu cau nhan dugc yéu cau . ,
o R o o - Website cua
- C6 thong tin lién quan dén cong ty dai chung anh cbng ty
hudng I6n dén gia chirng khoan va can phai xac nhan
thong tin do
V | Cac truong hop khac can CBTT
28 | Phong T6 chirc lao | Tai liéu hop Pai hdi ddng c6 déng thudng nién 18 ngay trudc ngay hop | Chdm nhat 15 ngay trudc | - Thong bao va
dong PHPCD ngay hop PHDCD mdi hop gui cb
dong
- bang tai trén
website
29 | Phong T6 chirc lao | Théng tin v& ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén | Chdm nhat 12 ngay lam viéc | Chdm nhadt & mudi (10) | - UBCKNN, HNX

dong

cho c8 déng hién hitu

trudc ngay dang ky cuGi clng
du kién

ngay lam viéc truéc ngay
dang ky cudi cung du kién

- Website cula

cobng ty
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Phong ban

Muc thong tin can cong bo

Thdi han chuyén Nhan vién
tong hop thong tin

Théi han gui UBCKNN,
SGDCK

Ngi gui CBTT

30

Phong T6 chirc lao
dong

- Thong tin lién quan dén viéc chao ban chirng khoan va
ti€n do sir dung von thu dugc tir dgt chao ban.

- Thay d&i muc dich sir dung vén.

- Trong vong 5 ngay ké tir
ngay Gidy phép phat hanh cé
hiéu luc.

- 5 ngay trudc ngay két thiac 6
thang tir ngay phat hanh.

- Sau khi c6 Nghi quyét vé viéc
thay déi va trudc khi thuc hién
thay ddi muc dich st dung
von.

- CBTT trong vong 7 ngay k&
tr ngay Gidy phép phat
hanh cé hiéu luc.

- Dinh ky sau (06) thang, ké
tr ngay két thdc dot chao
ban

- Trudc khi thuc hién thay
dai.

- UBCKNN, HNX

- Website cula
cong ty

31

C6 dbng ndi bd,
ngudi CBTT va
ngudi co lién quan

Théng tin vé giao dich cd phiéu NTP cua cd dong ndi
bo/ngudi dugdc ay quyén CBTT va ngudi co lién quan

- Trudc ngay giao dich du
ki€én: 4 ngay lam viéc.

- Sau GD hoan tat: trong thdi
han 2 ngay lam viéc.

- GD khong thuc hién dugc
hodac khong thuc hién hét:
trong thSi han 2 ngay, ké tur
ngay két thuc thdi han du kién
giao dich.

- Trudc ngay giao dich du
kién: 3 ngay lam viéc.

- Sau GD hoan tat: trong
thai han 3 ngay lam viéc.

- GD khong thuc hién dugc
hodc khong thuc hién hét:
trong thdi han 3 ngay, ké tir
ngay két thdc thdi han du
kién giao dich.

- UBCKNN, HNX

32

B6 phan Cong bo
thong tin

Co6ng bd thdng tin vé giao dich cta cd ddng I3n cla Cong
ty niém yét (trudng hop NTP 1a cd ddng 16n cia Cong ty

niém yét).

- Khi tré thanh hodc khi khong
con 1a ¢d dbng 16n: Trong thdi
han 06 ngay.

- Khi ¢ thay ddi vé s6 lugng
CP/CCQ sG hitu vugt qua cac

- Khi tr@ thanh hodc khi
khdng con 1a cd dong 16n:
Trong thdi han 07 ngay.

- Khi ¢ thay d6i vé s6 lugng
CP/CCQ sé hiitu vugt qua cac

Bdo cdo vé sd hiiu
cho cong ty dai
chdng/cong ty
quan ly  quf,
UBCKNN, SGDCK
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TT | Phong ban Muc thong tin can cong bo Thai han chuyén Nhén vién | Théi han gii UBCKNN, | Noi guri CBTT
tong hop thong tin SGDCK

ngudng 1% sb lugng CP/CCQ | nguBng 1% s6 lugdng
k€ ca trudng hdp cho hodc | CP/CCQ k€ ca trudng hop
dugc cho, tang hodc dugc | cho hodc dugc cho, tang
ting, thira k&, chuyén nhugng | hodc dudc tdng, thira k€,
hodc nhan chuyén nhugng | chuyén nhugng hodc nhén
quyén mua CP phdt hanh | chuyén nhugng quyén mua
thém... hodac khong thuc hién | CP phat hanh thém... hodc
giao dich c8 phiéu/chliing chi | khdng thuc hién giao dich ¢
quy): Thdi han 06 ngay k€ tir | phiéu/ching chi quy): Thdi
ngay co su thay ddi. han 07 ngay ké tUr ngay ¢
su’ thay déi.

33 | BO phan Cdéng bd | Cdng bd thdng tin vé giao dich cta c6 déng sang lap ctia | - Trudc khi GD: 2 ngay lam | - Trudc khi GD: 3 ngay lam
thong tin Cong ty dai ching (trudng hap NTP |a c6 ddng sang 1ap | viéc Viéc

cua Cong ty dai ching). - Sau GD hoan tat: 2 ngay - Sau GD hoan tat: 3 ngay

- GD khong thuc hién hét hodc | - GD khong thuc hién hét
khong thuc hién dugc: 2 ngay | hodc khong thuc hién dugc:

3 ngay.
34 | BO phan Cong bé | Giao dich chao mua cong khai Xem thém Thdng tu 194/2009/TT-BTC ngay 2/10/2009 Hudng dan chao mua cong
thong tin khai c8 phiéu ctia Cong ty dai ching, Ch*ng chi quy ctia Quy dau tu ching khoan
dang dong.
35 | B phan CAng bd | Giao dich cd phiéu quy Xem thém Thdng tu 130/2012/TT-BTC hudng dan viéc mua lai c§ phiéu, ban c6
thong tin phiéu quy va trudng hop phat hanh thém cb phiéu clia cdng ty dai ching do Bd Tai

chinh ban hanh.
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