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Chuwong I:
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Y nghia va pham vi dieu chinh

Quy ché nay dugc x4y dung cin ctt theo quy dinh cha:

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da dwge Qubc hdi nude Cong hoa X& hoi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va céc vin ban huéng dén thi hanh Lu4t Doanh nghiép
(duéi day goi 12 “Luét Doanh nghiép™);

Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc Québc héi nuéc Cong hoa X3 hoi Chu nghia
Viét Nam thoéng qua ngay 26/11/2019 va céc vdn ban huong dén thi hanh Luat Chimg
khoan (duéi day goi la “Luit Chirng khodn™);

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh modt sé didu cta Luat Chiing khoan (duti ddy goi 12 “Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP”);

Théng tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mét sb didu vé quén trj Cong
ty 4p dung dbi véi Cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020
cfia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu chia Lust Chimg khoén (duéi déy goi
13 “Thong tw s6 116/2020/TT-BTC”),

Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong ty CH phén Nhya Thiéu nién Tién phong;

Nghi quyét Dai hdi dbng cb dong s6 34/NQ-DHPCPTN-2024/NTP ngay 27 thang 04 nim
2024;

Ho6i ddng quén tri ban hanh Quy ché ndi bo v& quéan tri cong ty Cong ty cb phin Nhua
Thiéu nién Tién Phong:

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén thc co ban v& quén tri cong ty dé bao vé quyén va loi

ich hop phép ctia cb déng, thiét 1ap nhitng chuén muec vé hanh vi, dao dire nghé nghiép cila cc

thanh vién Ho6i ddng quan tri, Téng Gidm dbc va cn bo quan 1y ctia Cong ty CO phén Nhya

Thiéu nién Tién Phong.

Quy ché nay cling 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri cia Cong ty ch ph::in Nhua

Thiéu nién Tién Phong (dudi day goi 1a “Céng ty”).
Pitu 2. Gidi thich thuit ngit
Nhiing thudt ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan trj céng ty” 1a hé théng céc quy tc dé dim bao cho Cong ty duge dinh huéng didu

hanh va duge kiém soat mot cach cé hiu qua vi quyén loi ctia cb ddng va nhing ngudi lién
quan dén Cdng ty. C4c nguyén téc quén tri Cong ty bao gbm:

- Pam bao médt co chu quan tri hidu qua;

- Pam bao quyén lgi clia cb dong;

- Péi xir cong bang gifta cAc cb dong;

- Dam bao vai trd ciia nhiing ngudi cb quyén loi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty;

- Hbi ddng quén tri lanh dao va kiém soat Céng ty c6 hiéu qua.
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b.

C.

“Cong ty” duge hidu 12 Cong ty CH phin Nhya Thiéu nién Tién phong;
“DHDPCD” duoc hidu 12 Dai hoi ddng cb déng Coéng ty Cb phin Nhya Thiéu nién Tién
phong;
“HPQT” dugc hiéu 13 Hoi ddng quén tri Cong ty ch phé‘m Nhua Thiéu nién Tién phong;
“Nguroi co lién quan” 12 ¢4 nhén hodc tb chitc duge quy dinh tai Luit Doanh nghiép va
Luét Ching khoén;
Cac thuédt ngir khac chua dugc giai nghia tai Quy ché nay s& duoc hiéu theo quy dinh ctia
Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

Chwong II:

TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET DAL HQI PONG CO BPONG
Pidu 3. Thong bso vé viéc chbt danh sich cb dong c6 quyén tham dy hop PHPCD

1.

Céng ty chudn bi danh séch céc cb déng dt diéu kién tham gia va bidu quyét tai cude hop
Dai hdi dong cb d6ng. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi déng cb dong duge lap
khéng qua 10 (mudi) ngay trude ngay gii Thong bio moi hop Pai hoi dbng cb déng.
Cong ty cong bd théng tin v& viée 1ap danh sich c¢b dbng cb quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb dong tbi thidu 20 (hai mwoi) ngay truéc ngay ding ky cubi cling.

Ditu 4. Théng béo triéu tip PHDCD

I

Théng bdo moi hop Pai hoi dbng cb déng phai duge giri cho tAt ca cédc cb dong bing
phuong thirc phit hop d& dam bao dén duoc dia chi lién lac ciia ¢b dong, ddng thdi cong bb
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va cia Uy ban chimg khoé4n nha nuéc, S& giao
dich chimg khoan noi ¢ phidu ctia Céng ty niém yét hoic ding ky giao dich. Théng bao
hop Dai hoi ddng cb ddng phai duoc gir cho tit ca cic ¢b dong trong danh sach cb ddng
c6 quyén du hop cham nhit 21 (hai mwoi mbt) ngay trude ngay hop Dai hoi dong cb déng,
(tinh tr ngdy ma thong bdo duge giri hoic chuyén di mot cach hop 18). Trudong hop Cé
déng da théng bao cho Cong ty bang vin ban vé sb fax hoic dia chi thu dién tir, théng bao
hop Pai hoi déng Cb dbng c6 thé duge gl t6i s6 fax hodc dia chi thu dién tir d6.

Chuong trinh hop Pai hoi ddng cb déng, céc tai ligu lién quan dén céc vAn dé s& duogc bidu
quyét tai Pai hoi dwgc gii cho cic cb déng va/hodc ding trén trang thong tin dién tir
(website) ctia Cong ty. Trong trudmng hop tai liéu khéng duogc giri kém théng bdo hop Dai
hdi ddng cb ddng, théng béo mdi hop phdi néu rd dia chi trang thong tin dién tir (website)
ctia Cong ty @& cac cd dbng co thé tiép cén.

C dbng hoic nhém cb dong duoc d& cap tai Khoan 3, Didu 12 - Didu 18 c6 quyén @ xuit
céc vAn dé dua vao chuong trinh hop Dai hdi ddng cb dong. D& xuht phai duoc 1am bing
vin ban va phai duoc giri cho Céng ty it nhat 03 (ba) ngdy lam viéc truée ngay khai mac
Dai hoi ddng cb ddng. Kién nghi phai bao gbm ho va tén ¢b dong, dia chi thudng tri, quéc
tich, sb Thé cin cude cong dén, Gidy ching minh nhan dén, H chiéu hodic chimg thuc cd
nhén hop phap khac d6i voi ¢b dbng 14 c4 nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s6 quyét
dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh dbi v6i cb dong 1a td chirc; s6 lugng va loai ¢b phé.n ch
déng d6 nam gift, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.
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Piéu 5. Cach thire tham dw PHDCP

1.

Cb dbng, Pai dién duoc ty quyén du hop phai mang theo va xuét trinh the mdi hop, gidy
t& thy than, gidy ay quyén va céc gidy to lién quan cin thiét véi Ban td chirc Dai hoi dé
ding ky tham du PHDCD.

Thi: tuc @ty quyén va 14p gifly iy quyén cho cb dong: Cb doéng s& thue hién iy quyén bing |

vin ban Gy quyén cho Dai dién duge ty quyén dy hop duge 14p theo quy dinh cha phap
ludt dan su va phai néu rd tén cb déng ly quyén, tén c4 nhén, td chirc duoe 0y quyén, sb
lwong cb phin duge iy quyén, ndi dung Uy quyén, pham vi &ty quyén, thoi han ty quyén,
chit ky ctia bén iy quyén va bén dwoc ty quyén. Cb déng c6 thé gui thong tin vé vin ban
Uy quyén dén Ban td chire trude ngay khai mac Dai héi.

Trudmg hop ¢6 hon mot dai dién duoce ty quyén tham du theo quy dinh ctia phép luit duoe
quyén tham dy, thi phai xéc dinh 15 sb ¢b phin duge 1ty quyén ciia mdi nguoi dai dién.

Didu 6. Céch thirc bé phiéu

1.

Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty s& cAp cho timg c6 ddng hodc dai dién duge uy
quyén mét Phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi s6 ding ky, ho va tén cla cb ddng, ho va tén dai
dién duoc uy quyén va sb phibu bidu quyét cta cb dong d6. Phiéu biu quyét c6 thé dugc
ma héa hoic s6 héa dé viée biéu quyét va/hosc kiém phiéu c¢6 thé duoc thuc hién dua trén
sit dung phé‘m mém may tinh hoic phuong tién cong nghé, k§ thuat s6. Pai hoi s& tw chon
nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc gidm sét kiém phiéu.

Nbi dung ciia Phiéu biéu quyét tiy thudc vao ndi dung cudc hop DPHPCD. Hinh thire va ndi
dung ciia Phiéu biu cir theo quy dinh tai Quy ché bau ci.

Khi tién hanh bidu quyét tai Pai hoi, cb déng thuc hién bidu quyét trén Phiéu biéu quyét
theo huéng dén ctia Ban kiém phiéu.

Théng thudng, sau khi hoan tAt tht ca ndi dung cAn bidu quyét ctia Dai hoi, cb dong gui
Phiéu bidu quyét vé thimg phiéu kin d8 duge niém phong tai Pai héi theo huéng dén ctia
Ban kiém phiéu.

Pidu 7. Cach thirc kiém phiéu

L.

Dai héi biu nhitng ngudi chiu trich nhiém kiém phiéu theo d& nghi ctia chi toa (biéu quyét
bing phuong thirc gio tay biéu quyét).

Ban Kidm phiéu s& kiém tra s6 phiéu tén thanh, khéng tan thanh, khéng c6 ¥ kién ciia timg
néi dung va chiu trich nhiém ghi nhan, théng ké va béo cdo két qua kidm phiéu bidu quyét
tai PHPCD.

Didu 8. Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kidm phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kidm phiéu tryc tiép tai
cuc hop DHDCD. Théng bao két qua kiém phiéu phai néu cy thé s phiéu tén thanh, sb
phiéu khong tan thanh, sé phiéu khong c6 ¥ kién d6i véi timg vén dé.
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Pidu 9. C4ch thirc phin dbi quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb déng

L;

Trong trudng hop cb déng phan dbi quyét dinh cia PHDCD thi ¢b déng d6 phai thyce hién
bing hinh théc vin ban, ghi rd ho tén va ma sb du dai hoi cb dong va ndi dung, 1y do vé
viéc phan dbi. Vin ban d6 duge chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhén.

Cb déng bifu quyét phan dbi nghi quyét v& viée tb chirc lai cong ty hodc thay @61 quyén,
nghia vu ciia ¢b déng quy dinh tai Diéu 16 cong ty ¢6 quyén yéu cau céng ty mua lai cb
phén ctia minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu 13 tén, dia chi clia cb dbng, sb
lwgng cb phin timg loai, gis dw dinh bén, Iy do yéu cAu cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc
giri dén cong ty trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi
quyét v& viéc t chiic lai cong ty ho#c thay dbi quyén, nghia vu clia cb déng quy dinh tai
Diéu Ié cong ty.

Piéu 10. Lap bién ban hop PHDCD

1.

Cudc hop Pai hoi ddng cb dbng phai duge 14p Bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
trit dwdi hinh thire dién tir khéc. Bién ban hop Pai hoi ddng cb ddéng phai lam xong va
théng qua trude khi bé mac cude hop.
Chu toa va thu ky cude hop phai 1ién déi chiu trach nhi€ém v& tinh trung thuc, chinh x4c
cua ndi dung bién ban. |
Bién ban phai duoc 14p bing tiéng Viét, c6 thé 14p thém bing tiéng Anh va c6 cdc ndi dung
cht yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru sé chinh, m& sb doanh nghiép;
b) Thoi gian va dia diém hop Pai hai ddng cb dong;
¢) Churong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Ho, tén chu toa va thu ky;
d) Téom t4t didn bién cudc hop va céc ¥ kién phat bitu tai Dai hoi dong cb déng v& timg van
dé trong néi dung chuong trinh hop;
e) S& cb dong va tdng sb phiu bidu quyét ciia céc ¢ dong du hop, phu luc danh sach dang
ky cb dong, dai dién cb dong dw hop véi s6 ¢b phén va sé phiéu biu trong tmg;
g) Tbng sb phiéu bidu quyét @bi vai timg van dé biéu quyét, trong @6 ghi 16 phuong thirc
bidu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥
kién; ty 16 tuong mg trén tdng sb phiéu bidu quyét cia cb @6ng du hop;

h) Céc van dé da& dugce théng qua va ty 18 phifu biéu quyét thong qua tuong img;

- 1) Chir ky ctia chi toa va thu ky.

Ngudi chu tri Dai hoi dbng cb d6ng chiu trach nhiém td chirc luu trit cdc bién ban Dai hoi
dbng cb dong. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai dugc cong bo trén trang thong tin
dién tir (website) ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) git ké tir ngdy Pai hoi dong
cb dong két thiic. Bién ban Dai hoi ddng cb ddng duoc coila bang chimg x4c thue v& nhimg
cong viéc da duge tién hanh tai Dai hoi df“)ng cb ddng trir khi cb y kién phén dbi vé& noi
dung bién ban duoc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi gtri bién ban.
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Trudmg hop chi toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop thi bién ban ndy c6 higu lyc néu duoc
tAt ca thanh vién khéc cia Ho6i ddng quén tri tham du hop ky va cb dy @ ndi dung theo
quy dinh phép luét. Bién ban hop ghi 18 viéc chil toa, thur ky tir chbi ky bién ban hop.

4. Bién ban PHPCPD, céc ban ghi chép, bién ban, sb chit ky ctia céc cb déng du hop va vin
bén uy quyén tham dy phai duoc lun giif tai trp s& chinh ctia Cong ty.

Piu 11. Céng b Nghi quyét DPHPCD
Nghi quyét PHDCD phai duge cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va céc
quy dinh cua phép ludt chimg khoan.

Pidu 12. Viéc DHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thire 14y y kién bing vin bin

1. Quy trinh ldy ¥ kién cb dong bing vin ban duge thuc hién theo Pitu 22 Diéu 1¢ sau khi c6
nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri v& viée dp dung hinh thirc 14y v kién bang van ban.

2. Céc truong hop sau déy khong duge 14y v kién bang vin ban:

- Quyét dinh dAu tw hodc ban tai san Cong ty cb gid tri bang hoiic 16n hon 35% (ba muoi
Jam phAn trim) tong gié tri tai sn duge ghi trong bo céo tai chinh ghn nhét ctia Céng
ty;

- Théng qua béo céo tai chinh hang nim;

- T4 chic lai, giai thé Cong ty

- Ké hoach phét trién ngén va dai han ctia Cong ty;

- Bhu, mifn nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién H6i dbng quan trj.

- Loai cb phin va tong s6 ¢ phin ciia timg loai;.

3. Céc van dé thudc thdm quyén cta Pai hi ddng cb déng va khéng thude truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay déu c6 thé théng qua bang hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban.
Nghi quyét duge théng qua duéi hinh thic 14y ¥ kién cb dong bing vin ban cé gid tri nhw
nghi quyét dugc théng qua trong trudng hop t6 chirc hop Pai héi ddng cb dong.

Pidu 13. Trinh tw, thit tuc hop Dai hoi ddng b dong théng qua nghj quyét bing hinh thirc

hoi nghi truc tuyen

Cin ctr tinh hinh thyuc t&, Hbi ddng quan tri quyét dinh triéu tdp DPHDCD theo hinh thirc hoi

nghi tryc tuyen.

Viée té chire hop PHPCP truc tuyén bao gdm céc ni dung chinh nhu duéi day. Hoi ddng quéan

tri s& xem xét d& xuét trong Quy ché t6 chirc hop DPHDCD tai timg thoi diém d& huéng din chi

tiét viée t& chirc hop Dai hoi ddng ob @ong theo hinh thirc hdi nghi trye tuyén.

1. Théng bio mdi hop DPHPCP truc tuyén
Céch thic thong bdo moi hop Pai hoi ddng cb dbng truc tuyén duge thue hién nhu cach
thitc théng bdo mdi hop Pai hdi ddng cb dbng truc tiép quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va
Quy che nay.

2. Céch thitc dang ky tham dy hop PHBCD truc tuyén
Cb d6ng s& thuc hién ding ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén theo tai liu
huéng dan duoc giri cho Cb dong va/hodic dang tai trén trang thong tin dién tir clia Cong
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ty. Theo d6, C6 dong s& truy cép vao dudng dan do Ban t4 chitc dai hoi cong bb va thuc
hién ké khai, xac thue tu cach Cb Péng dé tham du hop.

Dilu kién tién hanh

- Cudc hop PHDCD theo phuong thirc truc tuyén duoc tién hanh khi c6 b ¢b dong ding
ky tham du hop dai dién it nhit 65% téng s ¢b phin c6 quyén biéu quyét.

- Hé théng td chirc Pai hoi truc tuyén, bé phiéu dién tir phai dap ng cac didu kién vé
dudng truyén, ngudn dién, phuong tién dién tir va céc trang thiét bi khac theo yéu ciu va
tinh chét ciia cudc hop truc tuyén

Céach thire bd phiéu tryc tuyén

Ban td chitc s& chudn bi céc thiét bi k¥ thuét hodc phuong tién, cich thirc dé cac Cb dong
c6 thé thue hién bidu quyét truc tuyén, bd phiéu d&ién tir va/hoic cdc cach thirc dién tir khic
va ghi nhan viéc biéu quyét trye tuyén nay cita C6 dong hode Ngudi duge tiy quyen dy hop
a1 véi cac ndi dung ctia chuong trinh hop. Phuong thitc cu thé s& tiy thude vao trang thiét
bi dién tir ma Cong ty st dung dé phuc vu cho viée bidu quyét va s& duoc cong bb cho cac
Cb déng trude mdi ky dai hoi.

Céch thic kiém phiéu truc tuyén

" Ban td chirc s& 4p dung cac céng nghé hién dai dé thuc hién viée kiém phiéu ctia cac ch
d6ng. Viée kiém phiéu s& duge tinh dua trén sb lugng phiéu ma C6 Dong va/hodc Ngusi
duoc iy quyén du hop di bidu quyét bing hinh thire bidu quyét true tuyén, bd phiu dién
tlr va/hodc cdc cach thirc dién tir khac. Ban kiém phiéu chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c
ciia viée kiém phiéu nay va chiu trdch nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cdc nghi quyét
duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

Théng béo két quéa kiém phidu

Két qué kiém phiéu s& dugc théng bao ngay tai cudc hop PHDCD truc tuyén sau khi hoan
thanh xong viéc kiém phiéu va truéc khi bé mac cude hop.

Thong qua Nghi quyét PHDCD

Ty 18 biéu quyét @ thong qua cdc Nghi quyét PHPCD bing hinh thirc hoi nghi truc tuyén
thuc hién theo Pidu 21 Didu 16. Nghi quyét PHDCP théng qua bing hinh thirc hdi nghi
truc tuyén c6 gia tri nhw Nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop PHDCD.

Lép bién ban hop DPHDCD

Viéc 1ap bién ban hop DHDCD tryc tuyén duge thuc hién nhu cach thitc va bao gbm céc
néi dung nhu viéc 14p bién ban hop PHDCD tryc tiép dugce quy dinh tai Didu 10 Quy ché
nay. '

Céng bb Nghi quyét DHDCD

Nghi quyét ciia PHDCD dugc cong bd théng tin theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty va céc
quy dinh ctia phap luat chimg khoan.
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Piéu 14. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi (’if“mg cb déng théng qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghi trwe tiép két hop véi true tuyen

C#n ot tinh hinh thuc &, Hoi déng quén tri quyét dinh triéu tAp DEDCD theo hinh thirc hi
nghi true tiép két hop véi true tuyén.

Viéc td chirc hop PHPCP bing hinh thirc hdi nghi true tiép két hop truc tuyén bao gdm chc
ndi dung chinh nhw duéi day. Héi ddng quan tri s& xem xét d& xuét trong Quy ché t6 chirc hop

DHDCD tai timg thdi didm d& huéng dan chi tiét vie td chitc hop Dai hoi ddng cd dong theo
hinh thic hdi nghi truc tiép két hop véi truc ‘ruyén.

1;

Théng bdo moi hop PHBCD

Cich thire théng bio mdi hop Dai hoi ddng cd déng bing hinh thirc hoi nghi truc tiép két
hop véi true tuyén duoc thye hién nhu cach thire théng bio mdi hop Dai hi déng c6 dong
truc tiép quy dinh tai Didu 16 Céng ty va Quy ché ndy.

Céch thirc déng ky tham du hop DPHDCD

Cb ddng c6 thé tham du hop Pai hdi ddng cb dong truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi
hoic tham duw hop thoéng qua hdi nghi truc tuyén bing cic phuong tién céng nghé hién
dai. |

- Déi v6i céc Cb ddbng tham dy hop truc tiép: thuc hién ding ky tham dy dai hdi nhu cach
thire diing ky hop truc tiép duge quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

- Dbi véi cac Cb dong tham du hop trye tuyén: thuc hién déng ky nhu huéng dén tai Khoén
2 Bidu 13 Quy ché nay.

Diéu kién tién hanh

- Cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong theo phuong thite két hop nay dwoc tién hanh khi c6 tbng
sb cb dong dang ky tham du Pai hoi truc tiép va true tuyén dai dién it nbat 65% tong sb ¢b
phén ¢6 quyén biéu quyét. '

- Hé théng tb chirc Dai hdi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap tmg céc diéu kién vé
dudng truyén, ngudn dién, phuong tién dién tir va céc trang thiét bi khac theo yéu cau va
tinh chét ctia cude hop trire tuyén.

Céch thirc bé phiéu

Ch Pong c6 thé thyuc hién viée bd phiéu bing hinh thie: (i) bd phiéu tryuc tiép tai Pai hoi
hogc (ii) bo phidu dién tir ho#ic cach thirc dién tir khic.

Céch thirc kiém phiéu

Ban Té chitc s& 4p dung céc cong nghé hién dai dé thyuc hién viée kiém phiéu ctia cac CH
dong. Viéc kiém phiéu s& dugc tinh dua trén sé luong phiéu ma Cb déng va/hoic Ngudi
duoc ty quyén du hop @3 biéu quyét bang hinh thirc biéu quyét trye tidp, bidu quyét true
tuyén, bd phiéu dién tr va/hoic cdc cach thic dién tr  khéc.
Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia viée kifm phiéu nay va chiu trach
nhiém v& cac thiét hai phét sinh tir cic nghi quyét dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thue, khong chinh xac.
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6. Thdng béo két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& dugc théng bdo ngay tai cude hop DHDCD sau khi hoan thanh xong
viée kiém phjéu va trude khi bé mac cude hop.
7. Théng qua Nghi quyét PHDCD
Ty 18 bidu quyét dé théng qua cac Nghi quyét DHDCD bang hinh thirc hdi nghi truc tiép
két hop véi true tuyén thye hién theo Didu 21 Didu 18 Cong ty. Nghi quyét DHDCD théng
qua bang hinh thtrc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén c6 gi4 tri nhu Nghi quyét duoc
théng qua tai cudc hop DPHDCD.
8. Lép bién ban hop DPHDCD
Viéce 14p bién ban hop PHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.
9. Coéng bb Nghi quyét DHDCD
Nghi quyét cia DPHDCP dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va céc
quy dinh cta phap ludt chimg khoan.
Chwong III:
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
Pidu 15. Tiéu chuin Thanh vién HDQT
Céc yéu chu dbi véi Thanh vién HDQT, Thanh vién HDQT doe 1dp duge quy dinh tai Diéu
26 cia Diéu I&.
Pidu 16. Céch thitc ¢b dong, nhém cb ddng dmg cir, 3 cir ngwdi vao vi tri thanh vién
HDQT
1. Chc cd ddng hodc nhém cb dong ndm giit cd phan tir 5% (n3m phén trim) téng s6 cb phan
phd théng trd 1én ¢6 quyén gop sd quyén bidu quyét ciia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir
céc tmg cit vién Hbi ddng quan tri. C6 déng hodc nhém cb dong ném gift tir 5% dén dusi
10% tdng sb cb phén cb quyén biéu quyét duoc dé cir 01 (mdt) tmg vién; tir 10% dén duéi
30% dugc d8 cir tbi da 02 (hai) Umg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé oir t6i da 03 (ba)
{mg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc @& cir tdi da 04 (bbn) tmg vién; tir 50% dén dudi
60% duge dé cir tdi da 05 (ndm) tng vién; tir 60% dén dwdi 70% duge dé cir tbi da 06 (séu)
{ing vién; tir 70% dén 80% duoc d& cir thi da 07 (bay) Ymg vién; tir 80% dén duci 90%
dugc d& cir tdi da 08 (t4m) tmg vién; va tlr 90% tdng s6 cb phan biéu quyét trér 1én dugce dé
cir tbi da d0 s tmg ctt vién.

2. Hb so tham gia d& cit ing vién @8 biu vio HPQT bao gdm:

a. Pon xin dé ctr vao HDQT;

b. So yéu 1y lich tmg vién;

c. Ban sao céc gidy to sau: CMIND/Thé can cude/Ho chiéw/Hb khiu thudng tri (néu cd);
d. Cac bing cip chiing nhén v& trinh d9 vin hoa va trinh d chuyén mén (néu cd);

e. Gidy to xac nhin ty 1& s hitu cla cb dbng/nhém cb dong dép img didu kién dé ct.

f. Yéu chu khic (néu co)
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3. Ung vién Hoi dong quén trj phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xdc va
hop 1y cta céc théng tin cd nhén dugc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt
c4ch trung thue néu duge béu lam thanh vién Hoi ddng quan tri.

Pitu 17. Cach thirc biu thanh vién HPQT

1. Viéc bidu quyét bdu thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc biu ddn phiéu,
theo d6 mbi cb déng ¢6 tdng sb phiéu biéu quyét twong tmg véi tdng sb cb phan s hitu
nhén véi sb thanh vién duoc biu ctia Hoi ddng quén tri va cb ddng c6 quyén ddn hét hoc
mdt phan tong sb phiéu biu chia minh cho mdt hodc mét s g cilr vién,

2. Ngudi trung ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duge xéc dinh theo s6 phidu bau tinh tir cao
xubng thip, bat dau tir tng clt vién cb s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi d0 s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1€ Céng ty.

3. Trudng hop ¢ tir 02 (hai) Ung cir vién trd 1én dat cing sb phiéu bAu nhu nhau cho thanh
vién cudi cing ciia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bdu lai trong sb cAc ting cir vién cd
sb phiéu bdu ngang nhau.

4. Trudng hop khéng c6 dit sb thanh vién Hoi ddng quan tri thi Pai hoi s& tién hanh bau lai
cho dén khi do sb luong.

Pidu 18. Cic trwdng hop mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

1. Céc trudng hop misn nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT bao gom:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép hodc bi ludt phap cém khéng dwoc 1am thanh vién H6i dbng quan tri;

b. Thanh vién d6 giri don tir chic bing vin ban dén tru so chinh ctia Cong ty va duge chép
thuén;

c. Thanh vién d6 bj rdi loan tAm thin va céc thanh vién khic ciia Hbi ddng quén trj c6 nhitng
bing chimg chuyén mén ching t6 ngudi d6 khong con néng lyc hanh vi dan sy;

d. Thanh vién d6 ving mit khéng tham dy cac cude hop ctia Héi ddng quan tri lién tuc trong
vong sau (06) thang, trir trudng h(;rp bt kha khang;

2. Dbivéi trudng hop tir chite tai didm b khoan 1 Piéu ndy. Viéc mién nhiém chi c6 hiéu lyc
khi ¢6 nghi quyét bang van ban ciia HDQT.

Pidu 19. Théong bao vé viée biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT
Céc tromg hop thay déi thanh vién HDQT lién quan dén viéc bau, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién HDQT s& thyc hién thi tuc bdo cdo thay dbi théng tin ngudi quén 1y doanh
nghiép theo phap luat doanh nghiép va cong bb thong tin theo phép ludt ching khodn.

Pidu 20. Céch thirc giéi thiu dmg vién thanh vién HDQT
Trudmg hop &4 x4c dinh duge trude tmg vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi
dbng quéan tri duge dwa vao tai lidu hop Dai hoi dbng cb dong va coéng bb tbi thidu 10
(mudi) ngdy trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dbng cb dong trén trang théng tin dién
tit cia Cong ty dé cb déng co thé im hiéu v& céc tmg vién ndy trude khi bd phiéu. Ung
vién H6i ddng quan trj phai ¢6 cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh x4c va hop
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ly cia céc th0ng tin c4 nhan dugc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach
trung thue néu duge ban 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg
vién Hoi ddng quéan tri duge cdng b6 bao gdm cc ndi dung tb1 thidu sau day:

Ho tén, ngay, thing, nim sinh;
Trinh d6 hoc vén;
Trinh dd chuyén mon;
Qua trinh cong tac;
Céc cdng ty ma img vién dang ném gitt chirc vu thanh vién Hoi dbng quan tri va céc chic
danh quén 1y khéc;
Béo cao dénh gia vé déng gép cta tmg vién cho Cong ty, trong truong hop tmg vién d6
hién dang la thanh vién Hoi dbng quan tri ctia Cong ty;
Céc loi fch c6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);
o, tén ciia ¢b dong hoic nhém cd déng @& cir tmg vién d6 (néu cd);
Céc thong tin khac (néu c6).
Chwong IV:
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Pitu 21. Thong bo hop HDQT

L

Thong bao hop Hoi ddng quéan tri phai dugc gui trude cho céc thanh vién Hbi ddng quan
tri {t nhét 05 (nim) ngay trudc ngay t§ chirc hop. Thanh vién HPQT c6 thé tir chbi théng
bao moi hop bang vin ban va viée tir chdi nay c6 thé duoc thay @i hodc hiy bd bang vin
ban ctia thanh vién HDQT do.

Théng bao hop Hoi dbng phai dugc 1am bing vin béan tiéng Viét va phai thong béo day du
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu cAn thiét vé nhimg van s
s& duoc ban bac va bidu quyét tai cudc hop Hoi dbng va céc phiéu bau cho nhitng thanh
vién Hbi ddng khoéng thé du hop.

Théng bao moi hop duge gui b?mg buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi ciia timg thanh vién Hoi dbng quan trj duge dang ky tai
Cong ty.

Pidu 22. Didu kién té chitc hop HPQT

1.

Céc cude hop ciia Hoi ddng quan tri 1an the nhit chi duge tién hanh khi ¢6 it nhat 3/4 (ba
phén tur) s thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai di¢n

(nguoi duge uy quyén) néu duoc da s& thanh vién Hoi ddng quan tri chép thuén hojc mdt
hinh thire khéc theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu 31 Didu 1&.

Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh khoan nay khong @t s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 14n thit hai trong thdi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du
dinh hop 14n thit nhit. Trudmg hop ndy, cude hop duoce tién hanh néu ¢6 hon 1/2 (mdt phin
hai) sb thanh vién Hoi ddng quan tri du hop
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Pidu 23. Céch thirc biu quyét

1.

Trir quy dinh tai Diém b, Khoan 10, Diéu 31 - Diéu ¢, mbi thanh vién Hoi dbng quan tri
hodc ngudi duge uy quyén tric tiép c6 mit tai cudce hop Hoi dbng quén tri s& c6 01 (mdt)
phJeu biéu quyet
Trong céc cudc hop truc tiép, thong qua héi nghj truc tuyén hosc hinh thic tLIcmg tur khac,
chc thanh vién HDQT s& biéu quyét déng ¥ bing miéng hofc gio tay dbi véi cic vAn dé sau
khi dugc Chi toa néu véAn @& va két thic phan thao luén.
Thanh vién HPQT c6 thé giri plnéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién
tir. Trudong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu bigu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhét
01 (m6t) gidy trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge m& trude sy ching kién cia
tat ca nhitng ngudi dy hop.

Piéu 24. Céch thirc hop théng qua nghi quyét cia HDQT

1.

Hoi d@dng quéan tri théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri tan thanh. Truong hop sb phiéu tan thanh va phan db1 ngang bang nhau, 14
phiéu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thic 14y ¥ kién bang van ban dugc théng qua trén co s& v kién tan
thanh cta da sé thanh vién Hoi ddng quan tri.co quyén bidu quyet Trudng hop ¥ kién tan
thanh va phan d6i ngang bang nhau, ¥ kién ctia Chu tich Ho6i @dng quan trj 12 y kién quyét
dinh. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gié tri nhu nghi quyét dwgc céc thanh vién Hoi ddng
quéan tri théng qua tai mét cude hop.

Pitu 25. Ghi bién ban hop HDQT

a.

HDPQT c6 thé yéu cAu mot thanh vién HPQT hogc mét ngudi khéc 1am thu ky ghi bién ban
hop. Bién ban hop HDQT phai dugc ghi dé"ly da, trung thue. Chi tich Hoi dbng quan tri c6
trach nhiém giri bién ban hop Hoi ddng quan tri cho cc thanh vién va bién ban d6 1a nhiing
bing chimg xéc thuc vé cong viée di duoc tién hanh trong céc cudc hop do6 trir khi c6 y kién
phén d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay gli.

Bién ban hop Hoi dbng quan trj duge 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 14p bing tiéng Anh va
phai ¢6 chit ky ctia Chd toa, ngudi ghi bién ban va céc thanh vién tham du.

Diéu 26. Théng bio nghi quyét HPQT

i

Can ci vao ndi dung, quyét dinh duge théng qua ciia cude hop HPQT, Chu tich HDQT s&
thay m#t HDQT ky ban hanh céc vin ban nghi quyét cia HDQT.
Cac nghi quyét ndy s& dugc thong tin dén tt ca cac thanh vien HDQT.

3. C#n clt ndi dung nghi quyét thudc pham vi phéi cong bb thong tin s& cdng bb théng tin theo

quy dinh phap luét.
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Chuwong V:
THANH LAP VA HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN

Didu 27. Céc tidu chudn cita thanh vién Uy ban kiém tosn
1. Thanh vién Uy ban kiém todn phai c6 kién thic v& k& toan, kiém todn, c6 hiéu biét chung vé
phap luat va hoat dong cia Cong ty va khong thude cac trudng hop saw:
a. Lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cta Céng ty;
b. La thanh vién hay nhén vién cua t4 chitc kiém todn duoc chép thuén thuc hién kiém todn cac
bao cdo tai chinh ciia Céng ty trong 03 (ba) ndm lién trudc do;
2. Chit tich Uy ban kiém toén phéi c6 bing tét nghiép Pai hoc tr& 1én thue mdt trong céc
chuy&n nganh kinh té, tai chinh, ké toén, ki€ém toan, quan tri kinh doanh.
3. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém todn va c4c thanh vién khéc trong Uy ban kiém toan
phai duoc Hbi ddng quén tri théng qua tai cude hop Hoi dong quan trl.
Didu 28. Co cdu thanh phin ciia Uy ban kiém toin
Uy ban kiém toan tryc thugc HPQT, do HPQT thanh 1dp.
Uy ban kidm ton c6 tir 02 (hai) thanh vién tr& 1én. Chit tich Uy ban kiém to4n phai 12 thanh
vién Hoi ddng quan tri ddc 14p. Céc thanh vién khéc ctia Uy ban kiém ton phai 1 cac thanh
vién Hoi ddng quén trj khong diéu hanh,
Ditu 29. Quyén va trach nhiém cia Uy ban kiém todn
a. Gidm sét tinh trung thuc ctia bao cao tai chinh ciia Cong ty va cong bd chinh thirc lién quan
dén két qua tai chinh ctia Cong ty;
b. R4 so4t h¢ thong kiém soat ndi by va quéan 1y rii ro;
c. Ra soat giad dich voi ngudi ¢6 lién quan thude thdm quyén phé duyét coa Hoi ddng quan tri
hosic Dai hdi ddng cb dong va dua ra khuyen nghi vé nhitng giao dich can c¢6 phé duyét cha Hoi
déng quan tri hodc Pai hoi dong cb déng;
d. Gidm sét bd phan kiém todn ndi bd ciia Cong ty;
d. Kién nghi cong ty kiém toan d6c 14p, mirc thi lao va didu khoan lién quan trong hop dbng
véi cong ty kibm toan dé Hoi ddng quén trj thong qua trude khi trinh 1én Dai hoi dong cb dong
thirdmng nién phé duyét;
e. Theo doi va danh gia suw doc 14p, khach quan ctia cong ty kiém toan va hiéu qua ctia qua trinh
kiém todn, dic biét trong truedng hop Cong ty b st dung céc dich vu phi kiém toan ctia bén
kiém toan;
g. Giam sat nhim bao dam Cong ty tuén thil quy dinh clia phap luét, yéu cdu clia co quan quan
1y va quy dinh ndi bd khéc ciia Cong ty.
h. Pugc quyén tiép c4n cAc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat d6ng ctia Cong ty, trao dbi véi
c4c thanh vién Hoi dong quan trj khéc, Tong gidm dbc, K& toan trudng va can bd quan 1y khac
dé thu thép thong tin phue vu hoat ddng cla Uy ban kiém toan.
i. C6 quyén yéu cAu dai dién tb chirc kiém todn dugc chép thuan tham du va tra 16i céc vén d&
lién quan bao céo tai chinh kiém toén tai cac cudc hop ctia Uy ban kiém toén.
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J. Str dung dich vu tu vAn phap luat, ké toan hogc céc tu vén khéc bén ngoai khi can thiét,
k. Xay dung va trinh Hoi dbng quan tri céc chinh sach phét hién va quén Iy rii ro; d& xut véi
6 ddng quén tri céc giai phap xir Iy rii ro phét sinh trong hoat dong clia cong ty.
1. Lap béo céo béng vin ban giri dén Hoi ddng quan trj khi phét hién thanh vién Hoi dbng quan
tri, Thng giam dbc va ngudi quan 1y khac khong thue hién day @n trach nhiém theo quy dinh
tai Luit Doanh nghiép va DPiéu 1€ Cong ty.
m. Xay dung Quy ché hoat d6ng ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi ddng quén tri théng qua.
n. Cac quyén han va trach nhiém khac theo Piéu 18 Cong ty va quy dinh phép luat.
Diéu 30. Cudc hop ciia Uy ban kiém todn
Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 (hai) 13n mot ndm. Bién ban hop Uy ban kiém todn dugce
14p chi tiét, 16 rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban kiém toén tham du hop phai
ky tén vao bién ban hop.
Céc bién ban hop cta Uy ban kiém to4n phai duge huu gitt day du.
Chwong VI:
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
TONG GIAM POC VA CAC CAN BO QUAN LY KHAC

Pitu 31. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cita Téng Gism dbe
Tdng gidm dbe 14 ngudi diéu hanh cbng viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty; chiu sy gidm
st ctia HOi ddng quan tri; chiu trich nhiém trude Hoi ddng quan tri va trudce phép ludt vé viée
thuc hién quyén, nghia vu duge giao.
Nhiém k¥ ctia Téng Gidm dbc khéng quéa 05 (ndm) nim va cb thé duge bd nhiém lai véi sb
nhiém ki khong han ché.
Nhiém vy va quyén han cta Téng Gidm dbc duge quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.
Didu 32. Cic tiéu chuin ciia cin bd quén Iy
1. Céc tiéu chudn chung ctia c4n b quan 1y:

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én.

_ C6 strc khde phit hop véi vi tef dam nhén. |

- C6 chuyén mén tdt, phit hop v6i vi tri cong the, c6 ning lye thuc tifn thé hién & két qua

va hiéu qua cdng viée.
- C6 tinh thAn chi ddng, séng tao, dam 1am, dém chiu trach nhiém.
- C6 kha ning doan két, quy tu can bo, xay dung tép thé vitng manh, d& hoan thanh cong
viéc chung.

- Cb kha ning phat hién va dao tao can bd ké can.

- C6 théi d6 cong tAm va khach quan trong viéc danh gia can bd.

- (6 kha ning huéng din cong viée cho ngudi khac.

2. Tiéu chuin va diéu kién déi véi Tong Giam doc:
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Ngoai cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Pidu 18 Cong ty va khoan 1 Diéu 32 ctia Quy
ché nay, Téng Gidm &6c con phai dp img céc tiéu chudn va difu kién sau:
- C6 du ning lyc hanh vi dén sy va khong thude ddi twong bi cdm quan 1y doanh nghiép.
- LA cb déng ctiia Céng ty hodc 12 ngudi khong phai cd déng nhung c6 trinh d6 chuyén
mon, kinh nghiém thuc t& quan tri kinh doanh trong ngénh nghé kinh doanh chu yéu clia
Cong ty.
- Trung thue, min can va c6 uy tin.
- Giit chite vu Téng Gidm déc/ Phé Téng Gidm dbe hogc Cép trudng céc don vi trong
Coéng ty hodic cic chitc danh twong duong & Céng ty khéc tix 01 ndm trd 1én.
3. Tiéu chuln, didu kién dbi véi cén bo quan ly khéc:
Ngoai cac quy dinh tai khoéﬂ 1 DPidu 31 Quy ché nay, c4n bd quan 1y khic con phai dap
{img céc tiéu chuén riéng cu thé quy dinh tai Quy ché quan Iy cén b clia Cong ty.
Pidu 33. BS nhiém, mifn nhiém d6i véi can bd quan 1y
Thém quy2n, trinh tir, thit tuc bd nhiém, mifn nhiém d6i véiTong Gidm dbe va cdc can bd
quén 1y duge quy dinh cu thé trong c4c Quy ché quéan 1y can bd ciia Cong ty.
Pidu 34. Thong bao bd nhidm, mién nhiém c4n by quan ly
Thoéng bio/cong b théng tin vé viée bd nhiém, mién nhiém cén b quan ly s& dugc thue
hién theo quy dinh phap lugt v& doanh nghiép va chimg khoén.
Chuong VII:

PHOI HGP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC
Didu 35. Thi tuc, trinh tw triu t4p, théng bio mdi hop, ghi bién bén, théng bio két qui
hop giira Hi dong quan tri va Tong Gidm doc

Thil tuc, trinh ty mdi hop, ndi dung hop da dugc & cép trong phan triéu tap hop HPQT.
Didu 36. Téng Giam déc
1. Tbng Gidm dbec va céc thanh vién bd mdy quéan 1y khac la co quan chép hanh, diéu hanh
hoat dong cta Cong ty theo phén cap thim quyén, dam bao Cong ty hoat dong din ra binh
thudmg va cé hiéu qua.
2. Téng Giam dée chiu trdch nhiém truéc Hbi ddng quan tri va Dai hoi dong cb dong vé viée
thue hién nhiém vu va quyén han dugc giao. '
Pidu 37. Cde trwdng hop dé nghi triéu tip hop Hi dbng quan tri va nhitng vin dé cin
xin y kién H¢i dong quan tri:
Ch tich Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thdi han bay (07) ngay,
ké tir ngay nhan duge d& nghi b%m_g v#n ban cliia mot trong sb céc thanh phén sau:Téng Gidm
dbc, hodc ciia it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi ddng quén tri; hoc ft nhét nidm (05) can bd quin
Iy (tir cp trudng don vi trd 1én); hodc thanh vién doc 18p hoi ddng quan tri. Vin ban néu rd
muc dich cudce hop, vin @& cin thao luin. Trudng hop khéng triéu tip hop theo & nghi thi Cht
tich Hoi ddng quén tri phai chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty.
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Pidu 38. B4o cao clia Tong gidm dbe véi Hoi ddng quén tri vé viée thwe hién nhiém vu va

quyén han dwge giao

Béo cao 1én Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cb dong: Téng Giam dbe chiu trach nhiém truée

HDQT va Pai hdi dong cb dong vé viée thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao v phai bao

c4o cic co quan nay khi duge yéu cau.

Pidu 39. Kidm diém viéc thwe hién nghi quyét va cde vén a2 @iy quyén khéic ctia Héi ddng

quén tri d6i véi Tong Gism dbe

Tong Giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngdy ctia cdng ty theo diing quy dinh

ctia phép luat, Piéu 18 cdng ty, hop ddng lao dong ky voi cong ty va nghi quyét ciia Hoi dbng

quan tri. Truomg hop didu hanh trai v6i quy dinh nay ma gdy thiét hai cho cong ty thi Tbong

Giam dbc phai chiu trach nhiém trude phép luat va phai bdi thudng thiét hai cho cong ty.

Pidu 40. Cdc vin dé Téng Gidm ddc phai bdo cdo, cung cip thong tin va cich thirc thong

b4o cho HDQT. ‘

1. Kién nghisb lu’(mg va céc vi trf cédn bd quan 1y ma Cong ty cin thué dé Hoi ddng quan tri
bd nhiém hoic mifn nhiém khi cin thiét nham 4p dung cac hoat ddng ciing nhu cac co chu
quan ly t6t do Hdi ddng quén tri 8 xudt, va tu van dé Hoai ddng quan tri quyét dinh miic
luong, thu lao, céc lgi ich va cac diéu khoan khéc ctia hop ddng lao dong cla can by quan
1y.

2. D& xuét Hoi ddng quén tri phé chudn ké hoach kinh doanh hang nim.

3. D& xudt nhing bién phép ning cao hoat djng va quan 1y cha Cong ty.

4. Chudn bi cdc ban du ton dai han, hang nam va hang thdng ctia Cong ty (sau déy goi 14 ban
du toan) phuc vu hoat déng quén 1y dai han, ha.ng nim va hang thing cia Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Bén du todn hang ndm (bao gbm ca bang cén dbi k& toén, béo céo hoat
dong san xudt kinh doanh va béo céo luu chuyén tién t& du kién) cho tirng ndm tai chinh s&
phai duoc trinh d& Hbi ddng quén tri thdng qua v phai bao gém nhitng thong tin quy dinh
tai cac quy ché cha Cong ty.

5. Cacndi dung khac cin xin ¥ kién HDQT, Tong Gidm dbc thye hién theo quy dinh ciia Diéu
1& Cdng ty va céc quy ché ctia Cong ty.

Didu 41. Phéi hop hoat ddng kiém sost, diéu hanh, gidm sdt giita cdc thanh vién HDQT,

Téng Gidm dbc va cdc can b quén ly khic

1. Tréch nhiém cén trong

Thanh vién Hbi déng quan tri, Tbng Giam dbc va can bd quan 1y khac co trach nhiém thye
hién cdc nhiém vy ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu ban clia
H6i ddng quan tri, mdt cach trung thyec, can trong vi loi ich ctia Cong ty.

2. Tréach nhiém trung thwe va trdnh cdc xung dot vé quyén lgi

Thanh vién Hoi d@dng quan tri, Tdng Gidm dbe va can bd quan 1y khac c6 trach nhiém thye
hién céc nhiém vu clia minh, ké ca nhitng nhiém vu v&i tu cdch thanh vién céc tiéu ban ciia
H6i ddng quan tri, mdt cach trung thye, can trong vi 1oi ich ctia Céng ty.
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3. Trach nhiém v& thiét hai va bdi thwing

a. Thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va cc cén by quén ly khéc vi pham nghia
vu hanh d6éng mot cach trung thue, khong hoan thanh nghia vu clia minh véi su cln trong,
man can va ning luc chuyén mon s& phai chiu trdch nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi
pham ctia minh géy ra.

b. Cong ty s& bdi thudng cho nhitng ngudi d4, dang hodc cb thé tr& thanh mét bén lién quan
trong céc vu khidu nai, kién, khoi t5 (bao gém c4c vu viée dan su, hanh chinh va khong phai
13 cac vu kién do Céng ty 12 ngudi khoi kién) néu ngudi d6 d hodc dang 1a thanh vién Hoi
ddng quén tri, can bd quan 1y, nhan vién hodc 12 dai dién dugc Cong ty (hay Cong ty con
cua Cong ty) uy quyén, hodc ngudi d6 d3 hoic dang 1am theo yéu cdu cia Cong ty (hay
Céng ty con cta Cong ty) v6i tu cach thanh vién Héi ddng quan tri, can bd quéan 1y, nhin
vién ho#c dai dién duoc uy quyén ctia Cong ty voi didu kién ngudi @6 d& hanh dong trung
thure, cin trong, mén cén vi loi ich ho#ic khong chéng lai loi ich cao nhét cia Cong ty, trén
co & tudn th ludt phép va khong c6 bing chimg x4c thue ring ngudi d6 @& vi pham nhing
trach nhiém ctia minh. .

c. Khi thuc hién chire nang, nhiém vy hodc thyc thi cdc cong viéc theo uy quyén ctia Cong
ty, thanh vién Hoi déng quéan trl, can bd quan 1y, nhén vién hodc 14 dai dién theo uy quyén
ctia Cong ty dugc Cong ty bdi thudng khi trd thinh mot bén lién quan trong céc vu khiéu
nai, kién, khéi t6 (trir cdc vu kién do Cong ty 12 ngudi khoi kién) trong cdc trudmg hop sau:
- D4 hanh d6ng trung thue, cin trong, mén can vi loi ich va khong méu thuln véi loi ich

ciia Cong ty;
- Tuén tht luat phap va khong céd bing chimg xac nhin d4 khong thue hién trach nhiém
cua minh.

d. Nhitng chi phi duge bdi thudmg bao gdm céc chi phi phét sinh (k& ca phi thué luat su), chi
phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toén phét sinh trong thuc t& hosic
duoc coi 12 mtc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc ndy trong khudn khé ludt phép cho
phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 d& tranh nhimg trach nhiém bdi
thuong néu trén.

Chwong VIII:

QUY PINH VE DPANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUGNG
VA KY LUAT POI VGI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
VA CAC CAN BO QUAN LY KHAC
Didu 42. Quy dinh vé dinh gid hang nim d6i véi hoat déng khen thwéng va ky luit dabi

v&i thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va cdc cdn bd quéan Iy khic
Tay thudc vao quy dinh ctia Hoi ddng quén tri, cong téc danh gia hoat dong ctia thanh vién
Hbi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va can bd dAm nhiém céc vi trf quan 1y cta Cong ty c6
thé duoc tién hanh theo mdt hodic mot s6 phuong thitc sau:

- Tu nhén xét, danh gia;
- T4 chirc 14y phiéu thim do, tin nhiém;
- Céch thire khic do Hi @dng quén tri lua chon vao timg thoi diém.
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Chwong IX:

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 43. Tiéu chuin ciia ngwdi phu trach quin tri cdng ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dép ung céc tifu chuén sau:

a. Co hiéu biét vé phép luat; _

b. Khoéng duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan dde l4p dang thue hién kiém toan

cac béo cao tai chinh ciia Cong ty;

c. Céc tiéu chuén khic theo quy dinh cta phép ludt va quyét dinh cia HDQT.
Pidu 44. Quyén va nghia vu clia ngwdi phu trich quin tri
1. Tu vin HDQT trong viée td chirc hop DPHDCD theo quy dinh va cic cong vigc lién quan
gitta Cong ty va co dong;
Chuén bi cdc cube hop HPQT va DHDCD theo yéu cau ciia HDQT;
Tu vAn v thi tuc ciia cac cude hop;
Tham du céc cube hop;

Tu vén thi tuc 14p céc nghi quyét ctia HDQT phu hop véi quy dinh ctia phép lut;

oy WP B O

Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc théng tin khéc cho
thanh vién cia HPQT ;

7.  Gi4m sét va bdo co HPQT v& hoat dong cong bd thong tin cha cong ty.

8. Bao mit thong tin theo cic quy dinh cta phap luét va Didu 16 cong ty;

9. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 18 cong ty.

Ditu 45. Viéc bd phiém ngwdi phu trach quan trj cong ty

HPQT b nhigm it nhét mét (01) ngudi lam Ngudi phu trach quén tri cdng ty d& ho tro hoat
déng quan tri céng ty duge tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhigém ky cia Nguoi phu trach

quan tri cdng ty do HPQT quyét dinh, tbi da 12 niim (05) ndm va ¢ thé duge bd nhiém lai..

Ditu 46 .Céc trudng hop mién nhiém ngwdi phu trach quan trj cong ty
HPQT c6 thé mifn nhiém Ngudi phy tréch quan tri cong ty khi cAn nhung khong tréi véi
cac quy dinh phap luat hién hanh v& lao dong, HDQT c6 thé bé nhiém Trg 1y Ngudi phy
trach quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Diéu 47. Théong bo bd nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quén trj cong ty
Thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén tri cdng ty theo quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty va quy dinh phap ludt chimg khodn.
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Chuwong X:
HIEU LUC THI HANH

Diéu 48. Ngay hidu luwe

1.

Quy ché nay gdm 10 chuong 48 diu, c6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay 27 thang 04 nim
2024.

Viéc stra @bi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT x4y dung, trinh DPHDCD thong
qua.

Trong trudng hop nhitng quy dinh cia phép luét c6 lién quan dén hoat ddng ctia Cong ty
chua dugc @& cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudmg hop cé nhimg quy dinh mdi
clia phap luat khéc véi nhitmg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phép

. luat @6 dwong nhién duogc 4p dung va didu chinh hoat déng ctia Cong ty.

Nhitng ndi dung khong duge @ cap trong Quy ché nay s& dugce diéu chinh theo quy dinh
ctia Pidu 18 Cong ty va/hodc cdc quy dinh ctia phap luét hién hanh. Trong trudng hop cac
quy dinh tai Quy ché nay méu thudn véi céc quy dinh tai Didu 18 Céng ty, cic ndi dung tai
Pidu 16 Cong ty s& dugc wru tién 4p dung. ghﬂ/-

TM. HOIDONG QUANTRI -~
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