
CfiNC TY CO PHAN NH-I/. A CQNG HOA xA nQr CHUNCni.q. v$r NAM

THIEU NrnN rfnN PHONG DQc tip - Tg do - H4nh phtic

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

DAr HQr co DONG THr/oNG NlftN NAM 2018

coNc TY CO PHAN NHI/A THIEU NIEN TIEN PHONG

- cdn c* Luqt doanh nghiQp sii oatzot4/QH|3 duqc Quiic h1i Na6c C1ng hod xd

h1i Cht) nghTa Vi€t Nam th6ng qua tai kh6a XIII, ki hop thilr 8 ngdy 26/11/2014; .

- Cdn c{r Diiu t€ td chrirc vd hoqt d|ng cr)a C6ng ty c6 phdn Nhlta Thi€u NiAn Tiin

Phong,

Dai hOi d6ng cO dOng thucrng niOn n[rn 2018 cria C6ng ty c6 phin Nhga Thi6u Ni€n

Tidn phong ctugc t6 chric vd thgc hiQn theo Quy ch6 ldm vipc vd bitSu quytit trong Dai hOi

nhu sau:

1. Mgc dich:

- D6m bio trinh tg, nguy€n tic img xri, bii5u quyiSt t4i cuQc hqp D4i hQi d6ng cO ddng

thudng ni6n cria Cdng ty cO phAn Nhpa Thii5u Ni0n Tidn Phong di6n ra dring quy dinh vd

thdnh cdng t6t dgp.

- C6c nghi quyilt cria Dai h6i ct6ng cO d6ng th6 hien y chi th6ng nh6t cria Dai hOi

d6ng cd d6ng, tt6p ring nguyQn VQng, quyCn lgi cria cO dOng vd quy dinh cira ph6p lu4t'

2. D6i tuqrrg vii phSm vi:

- OOi tuqng: ffut cac6c cO d6ng, ngudi clai diQn (ngudi dugc uy quydn) tham dU hqp

Eai hqi d6ng c6 d6ng thudng ni€n cria C6ng ty cO phAn Nhga Thii5u Ni0n Ti0n Phong dOu

phii ch6p hdnh, tudn thri c6c quy dinh t4i quy chtl ndy, Didu lQ cria COng ty vd quy dfnh

hiqn hdnh cira ph6P luflt.

- ph4m vi: Quy ch6 ndy dugc sri dpng cho cuQc hop D4i hQi d6ng cO dOng thuong

ni6n n6m 2018 cria C6ng ty c6 phAn Nhua Thitiu Ni6n Tii,n Phong di6n ra ngdy 2310412018.

3. Gini thich tir ngii/tit vitit tit:
- HDQT: HQi d6ng quin trl;

- BKS: Ban kii5m soat:

- C6ng ty: COng ty c6 phAn Nhpa Thi6u Ni6n Ti6n Phong;

- DLIDCD: Dai hQi d6ng c6 d6ng;

. D?i bii5u: C6c c6 d6ng, ngudi dai diQn (nguoi duoc iry quy6n);

- BTC: Ban t6 chric;
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4. NOi dung quY ch6:

4.1. Di6u kiQn ti6n hinh DHDCD:

-CuQchgpDHDCDC6ngtyduocti6nhdnhkhicosoeaibi€uthamdudaidiQnit

ntat osrl"tong s6 c6 phdn c6 quyi)n bicu quytit cua c6ng ty'

- Trudng hcr-p kh6ng co dir s6 lucrng dai bi6u cdn thi6t trong vdng ba muoi (30) phft

re tt thoi di6m An dinh khai mac d4i hQi, ngudi triQu tOp hqp.nY.":o: nno' ul-?:]^o:^"t

dugctriQut4pl4itrongvdngbamuoi(30)ngeytettngdydlrdinht6chricDHDCDldn
thir nhat. DHD.D triQu t4p lai chi dugc ti6n hdnh khi c6 thdnh vi.n tham du ld cdc cd d6ng

vd nhirng dai dign dugc uy quy n dy hgp dai diQn cho it ntr6t s to/o tongso co phan c6 quyiin

bieu quy6t 
ft hai kh6ng crugc ti6n hinh do khdng c6 dtr so aai uieu

- Trucrng hqP dai hQi l6n th'

can thi6t trong vdng ba muoi (30) phirt t<o tr thdi di6m an dinh khai mac d4i hQi' DHD.D

ldn thri ba c6 th. dugc triQu t4p trong vdng hai muoi (20) ngdy t<c tt ngdy dg dinh titin hdnh

dai h.i ldn hai vh trong trudng hqp ndy dai h6i dugc tii5n hdnh kh6ng phg thuQc viro s6

lugng c6 d6ng hay d4i diQn uj, quyiin tham dg vd dugc coi Id hqp rq vir c6 quyan quytit dinh

tStcttc6cv6ndoduki6ndugcph6chuAntaiDHDCDl6nthilnhSt.

4.2. Dii,u kiQn c6c cd a6ng tham dq:

c6c c6 d6ng c6 t6n trong danh s6ch co d6ng cira c6ng ty tai thdi di6m chdt danh s6ch

ngdy 09i0 3l*Ol'"dd' co quy6n tham dU ho4c riy quy€n cho Dpi diqn cria minh tham dU'

Trudng hqp c6 hon mQt dai diqn dugc riy quyan tham dg theo quy dfnh cria ph6p luat dugc

quydn tham dg, thi ph6i x5c dfnh 16 so co ph6n vd s6 phitiu bau cria m6i ngudi dai diqn'

4.3. D4i bi6u cfra tfai hQi phii tuAn thfr c6c quy dinh sau:

- Dring gid, trang phpc lich sg, trang trgng, tudn thir viec ki€m tra an ninh (n6u c6),

giSy td tiry thdn ... theo yOu cdu cria BTC Dai hOi'

- Nhan h6 so, tdi liQu phuc vg E4i hQi tai bdn don titip dai bi€u.

-coeongd6nmuQnc6quy€nd1ngkyngayvdsaud6coquydnthamdgvdbieu
quytit ngay t4i Dai hqi. Chri tqa kh6ng c6 tr6ch nhiQm dirng Dai hOi d0 cho cO d6ng di5n

mu.n d6ng ky tham du; Ki5t qui bi.u l.rv6, c6c v6n dd tru6; d6 dugc ti6n hirnh bi.u quyiit

tru6c khi dai bi€u d6 d6n tham dg sC kh6ng bi 6nh huong'

- oc eien tho4i o chti dQ rung ho[c tit m6y, khi can thi ra b6n ngodi ddm thopi'

- Tu6n thtr c6c quy dinh cria Ban t6 chric, cua chir tqa di6u hdnh Dai hoi'

-Trudnghqpc6daibi€ukh6ngtudnthirnhirngquydlnhvoticmtrahodcc6cbiqn

ph6p, quy dinh n6i tr6n, Chtr tga sau khi xem x6t mqt c6ch cAn trgng' c6 th6 ttr chdi ho4c

truc xu6t dai bi€u n6i tr€n kh6i noi di6n ra Eai hoi ec eam bio D4i hoi di6n ra m6t c6ch

' binh thucrng theo chuong trinh ki5 hoach'



4.5. Chri tga vi Dohn chri tlch

- Doirn Chri tich gdm 03 ngudi, bao gdm 01 chri tich vd 02 thdnh vi6n. Chri tich HOi

d6ng qu6n tri ld Chri toa cuQc hQp. Chri tqa didu hdnh c6ng viQc cria Dai hoi theo nQi dung,

chuong trinh mir Hoi ddng qu6n tri 9a du ki6n th6ng qua tru6c Dai hoi.

- Trong trucrng hqp Cht tich HOi tl6ng qudn trivang mflt ho{c t4m thcri m6t khi ndng

ldm viQc thi c6c thdnh vi€n Hqi ctdng qu6n tri cdn l4i bAu m6t ngudi trong sO trq ldm chri tqa

Dai hOi. Trudng hgp kh6ng c6 ngudi c6 thO ldm chri to4 thi Tru0ng Ban ki6m so6t di6u

khien eC Oai hQi il6ng c6 d6ng bAu chri toa cu6c hgp trong s6 nhirng ngudi dU hqp vir ngudi

c6 phitlu bAu cao nh6t sc ldm Chri tqa cuQc hqp.

NhiQm vq cira Eodn Chri tich:

* Di6u hdnh c6c ho4t d0ng cta DHDCD Cdng ty theo chuong trinh dy kitin cria HDQT

dd dugc DHDCD th6ng qua;

n Hu6ng dfln c6c dai bi6u vd Dai hQi thao luin c6c nQi dung c6 trong chucrng trinh;

* Trinh dp th6o, ttit tuan nhfing v6n d0 cdn thitit eC Opi hoi bi€u quy6t;

* Tri loi nhtrng vAn d0 do D4i hQi y6u cdu;

* Gi6i quyiit c6c v6n d0 phAt sinh trong sudt qu6 trinh Dai h6i.

- Nguy6n t6c ldm viQc cria Dodn Chri tich: Dodn Chri tich ldm viqc theo nguy6n tic

tQp th6, t4p trung ddn cht, quytit dfnh theo da s6.

4.6. Thu ky D4i hQi:

- Chfi tga cri mQt hoflc mOt sO ngudi ldm Thu k]i DHDCE'

- Nhiqm vU va quYAn h4n:

* Ghi ch6p dAy dri, trung thUc nQi dung Dai hQi;

* Titip nhan phi6u dAng ky ph6t bi6u cria D4i bitlu;

.r LQp Bi6n bin hqp vir so4n th6o Nghi quytit DHDCE;

{. H6 trg Chri tga c6ng b6 th6ng tin li6n quan d6n cuQc hgp DHDCE vd th6ng b6o d6n

c6c cd d6ng theo dring quy tlinh ph6p luQt vi Di6u lQ C6ng ty'

- Chu toa vir thu kj EHDCD c6 quy6n thUc hien c6c biQn ph6p cAn ttri0t Ae ei6u

khi6n cuQc hgp mQt c5ch hgp ly, c6 trQt tg, dring theo chuong trinh dd dugc th6ng qua vir

phin 6nh dugc mong mu6n cira da s6 ngudi dU hqp.

4.7.Ban kiOm tra tu cich cd tl6ng

- Ban ki6m tra tu c6ch c6 <l6ng cta D4i hQi g6m 03 ngudi, bao gdm 01 Truong Ban

vit l}thdnh vien, do HEQT thdnh lap vd do Dodn Chri tich gidi thieu d6n Dai h0i.

- Nhigm vu cta Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng:

.:. Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng cria D4i hQi c6 tritch nhiqm kii5m tra tu ciich vd tinh

. hinh c6 ddng, dai diQn cO d6ng d6n dg hqp.

.:. Truong Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng b6o cao voi DHECD tinh hinh cd ddng dg



hgp. N6u cuQc hgp c6 dri sO lugng cO d6ng vd d4i diqn dugc riy quyiin c6 quydn dW hqp dai

diQn ir nh6t esolo so co phdn co quydn biou quy6t tham dg thi cuQc hgp DHDCD C6ng ty

dugc td chric ti€n hdnh.

4.8. Ban ki6m phi6u

- Ban ki6m phitiu do chir tga gi6i thiQu (khdng qu6 03 nguoi) t16 Dai hQi thdng qua

bigu quytit bing c6ch gio tay bi€u quy6t. C6c img cri vi0n tham gia ring cri, dd cri (trong

trudng hqp th1rc hiqn bAu cri) khdng duoc tham gia vdo ban ki6m phitfu.

- Nhipm vu cira Ban ki6m Phitiu:

* ptrO Uitln nguydn t6c, th,5 lQ, hudng dan cdch thric bitiu quytit:

* Ki€m vd ghi nhan phieu biOu quy6t, lap bi6n bin ki6m phi6u, cdng bO ktit qu6;

chuy6n biOn bin cho Chri tga phd chuAn k6t quA biOu quytit, k6t qu6 bdu cri'

* Nhanh ch6ng thdng b6o k6t qui bi€u quytlt cho Thu ky Dai hQi;

n Xem x6t vd b6o c6o E4i hQi nhirng trudng hqp vi pham th6 19 bi6u quytlt ho{c don

thu khi6u n4i vO ktit qu6 bi6u quytit.

4.g.Phat bi6u t4i Dai hQi

- Dai bi6u tham dr,r dai hQi khi mu6n ph6t biOu y ki€n ph6i dugc sg diing y cia Chir

tga Dpi h6i. Eai bi6u ph6t bitlu ngin ggn vir tdp trung vdo dring nhirng nQi dung trqng tdm

cAn trao d6i, phtr hqp vdi nQi dung chucrng trinh dd duoc Dai hOi th6ng qua hoflc gfti y kiOn

bing vdn bdn cho Thu ky Dai hQi t6ng hcr,p b6o c6o Chir tqa'

- Cht tga D4i hQi s€ s6p x6p cho dpi bi0u ph6t bii5u theo thri tU ddng ky, ddng thoi

gihi diLp cttc thhcmic cria cO dOng t4i D4i hOi hoac ghi nh4n trd loi sau bing v[n bdn.

4.10. The lQ bi6u quyiSt tai Dai hQi

a) Cdc quy dinh chung v€ bi€u quY€t

- tit ch c6c v6n d0 trong chucrng trinh vir nQi dung hgp cria Dai hOi d€u phii dugc

DHDCD thdo lu4n vd bitlu quytlt c6ng khai.
i.;. i. r I r i-- l-:i--- rvror co pnan co quyen ore., quy6t s0 hiru hoflc d4i diQn so hiru ring vdi mQt dcrn vf

biOu quy6t.

- M6i dai bi6u d6n tharn du Dai hQi dugc cAp 01 Phi6u biOu quytit. TrCn Phitiu bi€u

quy6t co ghi m5 d4i bi6u, h9 tOn, s6 cO phAn sd hiru val ho4c dugc riy quyiin c6 quy0n biiSu

quy6t cria d4i biou d6. Phi6u bi,5u quytit duoc C6ng ty in, dong dAu treo vd grii tryc ti6p cho

dai bi6u tai Dai hOi.
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I ,t , 1 ..! :, r rq t ne rnu'c ot€u quy€t, trinh tu xin y ki€n bi€u quy€t

Tung v6n dO ducyc dua ra trudc Dai hQi thuQc thAm quydn cria DHDCD dOu duoc xin

f kitin theo trinh tu:

- Tan thanh (d6ng 1i) vdi nQi dung vira dugc dQ trinh:

- Kh6ng r6n thdnh (kh6ng d6ng y) v6i nQi dung vira duoc dq trinh;



- Kh6ng c6 y ki{in vdi ndi dung vua duoc dQ trinh.

Khi ti6n hdnh bi6u quytit tai Dai h6i, cO d6ng ti6n hdnh bitiu quytft thdng qua ciic n6i
J ^.dung bdng mQt trong hai phuong thric sau:

Phucrng thric didn vio Phi6u bi6u quy6t: Dtii v6i tung ndi dung, cO d6ng chgn mQt

trong ba phucrng 6n "Tdn thirnh", "Kh6ng t6n thdnh", "Khdng c6 y ki6n" duoc in s6n trong

Phi6u biOu quytlt bing crich d6nh ddu "X" hoflc "V" vdo 6 minh chgn. Phuong thric ndy
t\ rl ,t ^ t . t . "

dung de th6ng qua nQi dung c6c Td trinh t4i Dai hQi. Trudng hqp dai biOu kh6ng chgn mQt

trong ba phucrng 6n "Tdn thdnh", "Khdng t6n thdnh", "Khdng c6 y ki6n" cia mQt nQi dung
x .,^

cdn th6ng qua thi duoc xem nhu "Khdng co y kiOn" v€ vdn d0 d6.

Sau khi hodn tAt tdt chn6i dung cAn bi6u quytit cria D4i hQi, cd d6ng grii Phi6u bi6u quytlt v0

thirng phi6u kfn d5 dugc ni6m phong t4i D4i h6i theo hu6ng d6n cia Ban ki6m phiiSu.

Phuong thri'c gicr tay tl6 bi6u quy6t: Khi ti6n hdnh biOu quytit tai Dai hQi, c6c ct4i
,.t ,.1 (., :bi6u bi6u quy6t bSng crlch gio tay d0 th6ng qua c6c vdn d€ kh6c tru c6c Td trinh t4i Eai hQi.

Truong hgrp dai bi0u kh6ng gio tay trong chba lAn bi€u quytlt theo su di0u khiOn cria Chir
;. .,

toa bao gdm t6n thirnh, kh6ng t6n thdnh vd khOng y ki€n cria mQt vdn d€, thi dugc xem nhu

bi€u quytit t6n thdnh v6n AC aO.

c) Tfnh hqp l€ cila PhiAu bi€u quy€t

- Phi6u bi6u quytit hqp 16 ld phi6u theo m5u in sin do BTC phffi ra, khdng thy xoir,

c4o sria, rfrch, nifi,... kh6ng vitit them n6i dung niro kh6c ngodi quy dinh cho phi6u ndy vd

phii c6 chtr ky, dudi chii ky phai c6 dAy dri h9 t6n duoc vitlt tay cria d4i biOu tham dg.
r.l rr r r r \ lt- Tr€n phi6u biOu quyOt, nQi dung bi€u quy6t (b6o c6o, to trinh) ld ho. p l9 khi d4i biOu

d6nh d6u chgn mQt (01) trong ba (03) 6 vu6ng bi6u quytlt. Ngi dung biOu quy6t @6o ciio, td

trinh) kh6ng hqp l9 ld nQi dung khdng dring theo c6c quy dinh cria nQi dung biOu quytit hqp

r9.

- Phi6u biOu quytft kh6ng hqp lQ:

* Ghi th6m nQi dung kh5c vdo Phi6u bi6u quy6t;

* Phi6u bi€u quytit khdng theo mdu in sin do BTC phifi ra, phi6u khdng c6 d6u d6 cria

Cdng ty, hodc da thy xo6, c4o sria, vi6t th6m n6i dung kh6c ngodi qny dinh cho phitiu biOu

q,ly6t, khi d6 tit chndi dung bitiu quytfr tr€n phiiiu bi6u quytit ld khdng hqp 19.

d) Ghi nhqn k€t qud bi€u quy€t

- Ban Ki0m phitiu c6 nhi6m vU thu, ghi nh4n k6t qu6.

- Ban Ki€m phiiiu sO ki6m tra s6 phitlu t5n thdnh, khdng t6n thdnh, kh6ng c6 y kiiin

cria tirng nQi dung vd chlu tr6ch nhiQm ghi nhdn, thdng k0 vd b6o c5o ktit qui kiOm phitiu

biOu quyilt tai DHDCD.
^ .:. .,."e) Ti l€ toi thi€u can dst du'qc khi bi€u quyAt

Nghf quy6t cria Dai hdi d6ng cO ddng v0 ndi dung sau day duoc th6ng qua n6u duoc



s5 co ddng ttai diQn ft nh6t 75Yot6ng s6 phitiu bi0u quytit cria 6t ci c6 d6ng dy hgp trin

thdnh:

.i. Sria eOi va b6 sung Di0u lq;
. I t.'* Loai c6 phiOu vd s6 lucr,ng c6 phi€u dugc chdo b6n;

* ViQc t6 chric l4i hay gidi th6 doanh nghiQp;

i. Giao dich b6n tdi sin Cdng ty ho{c chi nh6nh ho{c giao dlch mua do C6ng ty hoflc

Chi nh6nh thgc hiQn co giri tri tir 50Yo tr1 lOn t6ng gi6 tri tdi san cria C6ng ty vd c6c

chi nh6nh cria COng ty tinh theo s6 s6c kti toin didugc ki6m to6n gdn nh6t.

^. 
\ i -t -. 'Ngnr quyer cria Dai hQi tl6ng cO ddng vA c6c v6n d€ kh6c tru cilc viln dO quy dinh t4i

khodn 1 Di0u 17 vittli€m c, khoin 2 Di€u 2l Di6u l0 cdng ty sO dugc th6ng qua n6.t dugc sO

cO d6ng dai diqn it ntr6t 65Yot6ngs6 phitlu bi€u quy6t cria t6t cd c6 d6ng du hqp t6n thenh.

4.11. Bi6n bin, Nghi Quyiit hqp DHDCD

Bi6n b6n hop vd nghi quytit DHECD phii clugc dgc vd th6ng qua trudc khi b6 mac

Dai hOi.

5. ThUc hiQn

- fdt ca c6c d4i bir5u, ngudi tl4i diQn, kh6ch mdi tham dg D4i hQi c6 trhch nhiQm tudn
,' ' -X a +e +. r ' t -+:--1- .^a: ^.thri tldy ihi c6c nQi dung dd quy dinh t4i quy ch6 ndy, c6c quy <Iinh, nQi quy, quy ch€ quin tri

hiQn hdnh cria c6ng ty vd c6c quy ctinh ph6p luflt c6 li€n quan.

- Ngudi triQu t4p EHDCD c6 quYdn:

* Y€u cdu tdt citngudi dU hqp chiu sg ki€m tra ho6c c6c biQn phrip an ninh kh5c;

* Y@u cdu co quan c6 th6m q,ry6n duy tri trft tg cuQc hop; trgc xu6t nhirng nguoi

kh$ng tudn thri quyiin cti6u hdnh cria chri toa, cd ! eay t6i ttAt t.u, ngdn cin ti6n tri€n binh

thucyng cfia cuQc hgp hoflc khdng tudn thri c5c y6u cAu *rC ki6m tra an ninh ra kh6i cuQc hqp

DHDCD.

- CircnQi dung kh6ng dugc quy ilinh chi ti6t t4i quy chti ndy thi thdng nh6t 6p dung

theo quy ilinh tai Di6u lQ Cdng ty, Luflt doanh nghiQp 2014 vd c6c v6n bin ph6p lu{t hiQn

hdnh cria Nhd nudc.

Quy chA ndy cti hiQu ltpc ngay suu khi ttwqc DHDCD COng ty bi€u quyifu thilng qua. fir//
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